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“POWERPOINT.”
iQué es?

Microsoft PowerPoint es un programa de presentacion,
desarrollado por la empresa Microsoft, para sistemas
operativos Windows y Mac OS.

Disenado para hacer:

Presentaciones con texto esquematizado, asi como
presentaciones en diapositivas, animaciones de texto e
imagenes predisenadas o importadas desde imagenes
de la computadora.

Inserar hipervinculo ToX 4.1. Hipervinculos:
Vinalr: Teo Soheti ezl | Un fragmento de texto, una imagen, un icono, y un
. E il simple clic sobre él nos permite saltar desde el enlace a
Arch usgaren: | = DOCUmENtos v . ., .
iiueh una ubicacién o documento diferente. Sus pasos son:
] Addinbpes dj e I.Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres
admin . . , .
Q ity n insertarle el hipervinculo y en las opciones que te
lﬁﬂ?ﬂiﬁﬁiﬁ’ ' Achivosde Cutiook aparecen selecciona hipervinculo.
e | Becs e Onelt 2.Te aparecerd el cuadro de didlogo de hipervinculos.
f Camtsi Studo Al lado izquierdo del cuadro elige lugar de este
Crearmuein | | goehvs feenate documento.
documente | | My AuCrypt i .
s | 4 P 3.Te aparecera un listado con los nombres de las
PDFsam Enhanced Files v X o , ., . ,
) diapositivas que estan en tu presentacion. Elige a donde
Direccion ge | Direcddn: htps: s sobetc con] v . . , . ,
o quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el boton
electfnico ‘ et J aceptar.

4.2. Acciones:

|

Estos botones se pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces, reproducir
sonidos o realizar alguna otra accion. Puedes
insertar diferentes botones de accion en una
diapositiva o puedes insertar un botén de accién
que aparezca en todas las diapositivas.

]
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4 3. Plantillas:

Una plantilla es un esquema de diseno (colores,
fuentes, etc.) mas contenido para un proposito
especifico, como una presentacion de ventas, un
plan de negocios o una clase por aula.

Wera una Gran
resentacién

4.4. Patrones: rod 0,
- Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista C
Es la diapositiva superior en el panel de miniaturas | 4 | 0 | ]| | ||’ .- €
S|tuado a Ia iun'erda de Ia ventana. Cuando el Patrén Normal| Clasificador de Pagina  Presentacion | Patrande | Patronde  Patrdn - Zoi
diapositivas  de notas con diap p de notas bl ajes
de diapositivas se modifique, todas las diapositivas Vita de presentaciin Mosrar u ocultar
. . . . . D—\I\E—\ i i —— RN
que se basen en dicho patron reflejaran dichos | 7@ e Eapuisaama: .
. 3 Abre Ia vista Patron de diapositivas para
cambios. | Misién cambiar el disefio y presentacion de las
| diapositivas patrén. ’
| e .
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B - O i} = 06-configurar-una-presentacion - PowerPoint

4.5. Configuracion de la presentacion con
diapositiva: T5) T Desdels dimposiva sctual D‘? A /] Reproducit narraciones a

=" TBPresentarenlinea ~
Desdeel - Configuracién de la
prindipio B Presentacian personalizada ™ precentacion con diapasitivas @ ™ [¥| Mostrar controles multimedia

Use las opciones en la seccion tipo de presentacion | e ansmans oo "
para especificar como desea mostrar la presentacion | ; "t "

a la audiencia.

-Mostrar diapositivas: Use las opciones en la seccién
mostrar diapositivas para especificar qué diapositivas
estan disponibles en una presentacion o para crear
una presentacion personalizada.

-Opciones de presentacion: Use las opciones en la
seccion mostrar opciones para especificar cémo I

desea que los archivos de sonido, narraciones o |- mmsie

Archivo  Inico | nsertar | Diseio | Transicione: | Animacione (ZEESERY Q Indicar... KaylaCla. S Compartir

] Usar intervalos
Monitores

4 Introduccién

2

Dar una Gran
Presentacion

CustomGuide Aprendizaje Interactivo

»

4 3
animaciones para que se ejecute en su presentacion. |* | IS
B = 8 = -—t + 5% [
nsiciones  Animaciones JEEsAnGaGM Revisar  Vista form| 45| Reproducir narraciones:
o ¥| Reproducir narraciones = . . .
I ) 0 E"{ Las narraciones y los intervalos pueden mejorar
. ; 7| Usar i .. .
aion  Ocular | Ensyar [ Usar ntervalos una presentacion autoejecutable o basada en
diapositiva intervalos | presentacién ) Mostrar controles multimedia web. Si tiene una tarjeta de sonido, micréfono y
<5 Iniciar grabacion desde el principio.. altavoces y, opcionalmente, una camara web,
¢b Iniciar grabacion desde la diapositiva actual. puede grabar la presentacion de PowerPoint y
Borrar R capturar las narraciones, los intervalos de
diapositivas y los gestos de lapiz.

4.5.2. Controles multimedia:

opostis  Revkar Hernients et
Fomtto | feproduccin 9 Qut desea hace
Iniciar:  En secuenda de dlics »
bt epeccciotuinengan |

Para controlar como se reproduce el video, use las e e
opciones de la pestana reproduccion de la cinta P: - "" Reproducia Enseuenca de s

PowerPoint. Esta pestafa aparece en la cinta de ... n. - st
opciones al seleccionar un video en una diapositiva. - J

rcera

chirardesus d rpechacié

@ e R 4.6. Crear documentos PDF y HTML:
iformacion Guardar como

© o= ebie - oo Los documentos PDF sirven para digitalizar y

Mi Presentacion

g wreereiem. - |mens | guardar facturas, albaranes, contratos, informes y
cualquier documentacién en papel o en otro

[ OneDrive - CustomGuide

AEnEE TR formato.
G e o e El HTML es un lenguaje que sirve para escribir
Ef A” S mw: hipertexto, es decir, documentos de texto
- (B Rt S estructurado, con enlaces que conducen a otros

documentos o a otras fuentes de informacion.

4.7. Crear de presentaciones audiovisuales:

Se realizan en programas que permiten crear de
una manera rapida llamativa y profesional laminas
o diapositivas digitales donde se pueden insertar
textos, imagenes, graficos, tablas y elementos
multimedia como video, audio y animacion.

4.8 PREZI:

Se realizaran practicas online con la aplicacion
de PREZI, para que los alumnos manejen y
tengan conocimientos de mas herramientas de
presentacion.
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