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SUPER NOTA



TABLA:
Una tabla 

es un 

cuadro 

dividido en 

celdas que 

están 

organizada

s en 

dirección 

vertical y 

horizonte

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA:

son aquellas que ofrecen 

información adicional que resulta de 

interés para el lector, pero que no 

pueden incluirse dentro del texto 

corriente de manera fluida

FORMATO DE

FORMA:

Un estilo de 

forma es un 

conjunto de 

comandos de 

formato 

diferentes que 

pueden 

aplicarse a una 

forma en un 

solo paso. 

Seleccionar la 

forma.

FORMATO 

DE TEXTO:

El aspecto 

de un texto 

se puede 

cambiar 

aplicando 

Formato de 

carácter y 

Formato de 

párrafo

COMBINACION DE TECLA

- Copiar: Ctrl + C.

- Cortar: Ctrl + X.

- Pegar: Ctrl + V.

COMPONENTE 

DE INTERFAZ 

DE WORD:

Cada elemento 

de interfaz de 

usuario puede 

tener también 

un componente 

visual (imagen 

o texto),.
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