


POWER POINT
HIPERVINCULOS: Una presentación 

personalizada con hipervínculos es una forma 

rápida de navegar a otras presentaciones 

personalizadas desde la principal. También 

puede crear una diapositiva con una tabla de 

contenido diapositiva.

ACCIONES: A los botones de acción se les 

puede asignar una orden de ejecución. Estos 

botones de acción se suelen emplear al diseñar 

presentaciones autoejecutables. Gracias a ellos, 

podemos incluir controles para ir a una 

determinada diapositiva, reproducir una película, 

un sonido, etc.

PLANTILLAS: Una plantilla de 

PowerPoint es un patrón o un esquema 

de una diapositiva o un grupo de 

diapositivas que se guarda como un 

archivo . potx. Las plantillas pueden 

contener diseños, colores, fuentes, 

efectos, estilos de fondo e incluso 

contenido.

PATRONES: El patrón de diapositivas define el 

formato y el posicionamiento de los elementos 

comunes (como marcadores de posición de título, 

marcadores de posición de contenido y pies de 

página) en los diseños de diapositiva 

correspondientes.

CONFIGURECION DE LA PRECENTACION  CON 

DIAPOSITIVA: En el menú Archivo, haga clic en Configurar 

página. En Tamaño, seleccione una opción de la lista Tamaño de 

diapositiva para. Si selecciona Personalizado, escriba los tamaños 

en los cuadros Ancho y Alto. En Orientación, elija la orientación 

de las diapositivas y de las notas o documentos que piense 

imprimir.



PRODUCIR NARRACIONES : En la 

pestaña Presentación con diapositivas, 

seleccione Grabar presentación con 

diapositivas para iniciar la grabación desde 

la diapositiva actual. Alternar las opciones 

de vídeo y audio en los menús 

desplegables de opciones de la barra de 

herramientas de grabación.

CONTROLES MULTIMEDIA:  

Las presentaciones son un tipo de 

material multimedia con finalidad 

fundamentalmente informativa, que 

permiten integrar texto, imágenes, 

gráficos, sonidos y videos o películas 

en páginas denominadas "diapositivas".

CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML: 

En un ordenador Windows, abre una página 

web HTML en Internet Explorer, Google 

Chrome o Firefox. En un Mac, abre una página 

web HTML en Firefox. Haz clic en el botón 

“Convertir a PDF” en la barra de 

herramientas de Adobe PDF para iniciar la 

conversión a PDF.

PREZI: Haz clic en el icono Insertar Prezi debajo de la ventana de 

presentación y copia el código de inserción para usar en un sitio web. 

Antes de copiar el código, también puedes modificarlo ajustando la 

altura y anchura (manteniendo las proporciones ya que la relación de 

aspecto de la presentación no se puede modificar).

CREAR DE PRECENTACIONES 

AUDIOVISIALES: En el menú Archivo, 

seleccione Guardar para garantizar que todos los 

cambios recientes se han guardado en el formato 

de presentación de PowerPoint (. pptx). Haga clic 

en Archivo > Exportar > Crear un vídeo. (O bien, 

en la pestaña Grabación de la cinta de opciones, 

haga clic en Exportar a vídeo).


