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Tabla  

Estilos 

 

Formato 

de tabla  

Es una cuadricula 

que nos sirve 

para presentar 

información  

Crea un aspecto 

personalisado 

con llaves celdas 

o agregando 

bordes    

Son conjunto de 

opciones que 

puedes aplicar 

en los textos  

Información bien 

presentable  

Mejora los diseños  

Facilita la 

distribución de 

texto ala 

cuadricula  

Son 

herramientas de 

la tabla  

Aga click en 

donde dice 

diseño 

Y coloque el 

estilo de puntero 

que quiera usar   

Ayuda a 

mejorar tu 

trabajo que 

isiste todo 

fiero para 

ponerlo 

bonito   

Insertar y 

eliminar celdas 

filas y columnas  

Combinar y 

dividir celdas  

Dirección de 

textos  

Nos sirve para 

mejorar la 

precentacion  

Se puede 

combinar 

dos celdas 

en una 

misma ósea 

que esta al 

2x1 

Es un 

cuadro de 

texto en 

forma de 

control  

Seleccione 

cualquier celda y 

luego valla a 

donde dice 

insertar o 

eliminar 

columnas  de 

hoja  

Para separar 

celdas  aga 

click en 

separar 

celdas  

Aga click en el 

párrafo  o en la 

línea de texto 

que desea 

modificar  

Imagen y 

cambio  

de 

formato  

Formas y 

cambios de 

formato  

Uso de 

esmartart 

Es para 

cambiar el 

diseño o 

tamaño de 

la imagen  

Es para 

cambiar los 

formatos de 

office  

Es una ilustración 

visual de datos o 

valores 
numerico  

Aga click en la 

forma donde desea 

cambiar y incerta 

lo que quera poner  

Valla a donde 

dice formato 

selecione su 

imagen que 

quiera poner  

Crea un origama 

Y enumera datos   

 

wordart 

Insertar 

graficos y 

cambios de 

formatos  

Formato de 

pagina   

Crea efectos 

decorativos  

Ayuda a 

mostar de 

forma los 

datos de tu 

documentos  

Cambia el diseño de 

tus formatos  

Usa wordat 

para 

agregar 

textos  

Aga clicck 

en insertar y 

canbie lo 

que puso  

Es el formato 

de columnas 

de microsof  


