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unidad 4  

hipervinculos 

la función de hipervínculo crea acceso directo que salta a 

otra ubicación del  libro actual o abre otro documento 

almacenado en un servidor de red  

crear un hipervinculo precione ctrl+k también se puede 

aser clik en el vinculo en el menú textual en vincular 

aga clik en el lugar de este documento  

acciones  

plantillas  

es la posibilidad que nos ofrece pawer poin de 

seleccionar que se ase al realizar clik en un 

objeto  

en la pestaña de insertar haga clik en formas y 

acontinuacion en botones de acción en la parte 

inferior del menú haga clik en la forma de botón 

que desea agregar  

es un patron o esquema de una deapositiva o un 

grupo de deapositivas que se guardan como 

archivos las plantillas pueden obtener diseños de 

colores fuentes efectos y estilos  

patrones  

es la primera deapositiva en una jerarquía de deapositvas en el 

que se almacena información sobre el tema y los diseños de 

deapositvas en una presentación como fondos de colores 

fuentes y efectos tamaños de marcador y posicionamiento   

en el menú de archivo haga clik en configurar paginas en 

tamaño seleccione una opción de la lista de tamaño para 

la deapositivas  

configuración de la 

presentación de 

deapositivas  

reproducir narracione  
es un texto en el que se cuenta la sucesión de echos o 

acontencimientos  

controles 

multimedia  

su finalidad fundamental informativa que permite 

agregar textos graficos sonidos y videos o películas  


