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HIPERVÍNCULOS

Haz clic derecho sobre el 
objeto al cual quieres 

insertarle el hipervínculo

Al lado izquierdo del 
cuadro elige Lugar de este 

documento.

Elige a dónde quieres que te 
lleve el hipervínculo y haz 
clic en el botón Aceptar.

ACCIONES

Puedes insertar diferentes 
botones de acción en una 

diapositiva

puedes insertar un botón 
de acción que aparezca en 

todas las diapositivas.

Su estilo es fácil de entender y 
los hace muy útiles para las 

presentaciones auto-
ejecutables en cabinas y 

quioscos. 

PLANTILLAS

seleccione tamaño de diapositiva 
> tamaño de diapositiva 
personalizado y elija la 
orientación de página

El patrón de diapositivas es la 
imagen de diapositiva más 

grande en la parte superior de la 
lista de miniaturas de diapositiva

Para cambiar el marcador de 
posición, arrastre la esquina 

de uno de los bordes.
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PATRONES

La mayoría de los cambios que 
realice probablemente se hagan 

en los diseños de diapositiva 
relacionados con el patrón

El patrón de diapositivas es la 
diapositiva superior en el panel 

de miniaturas situado a la 
izquierda de la ventana.

todas las diapositivas que se 
basen en dicho patrón 

reflejarán dichos cambios.

CONFIGURACIÓN 
DE LA 

PRESENTACIÓN 

Para hacer una presentación 
autoejecutable que se ejecute en 
un quiosco multimedia, haga clic 

en Examinada en exposición

Use las opciones en la sección 
Mostrar diapositivas para especificar 
qué diapositivas están disponibles en 

una presentación

Use las opciones en la sección 
tipo de presentación para 

especificar cómo desea 
mostrar la presentación a la 

audiencia. 

REPRODUCIR 
NARRACIONES

(El comando Borrar elimina las 
narraciones o los intervalos, por 
lo que tenga cuidado cuando lo 

use. Borrar está atenuado

Después de que haya realizado la 
grabación puede guardarla como 

un archivo de vídeo. 

Las narraciones y los 
intervalos pueden mejorar 

una presentación 
autoejecutable o basada en 

web.



CONTROLES 
MULTIMEDIA

Para pausar un vídeo mientras se 
está reproduciendo, haga clic en él. 

Para continuar reproduciendo el 
vídeo, haga clic de nuevo

Puede reproducir un vídeo de forma 
que ocupe toda la diapositiva 

(pantalla) durante la presentación. 
Según la resolución del archivo de 

vídeo original

Para controlar cómo se reproduce el vídeo, 
use las opciones de la pestaña reproducción 

de la cinta PowerPoint
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