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POWER 
POINT 

Hipervínculos 

Y 

Acciones 

 
 

La forma más rápida de crear un hipervínculo 
web básico en una diapositiva de PowerPoint es 
presionar Entrar después de escribir la dirección 

de una página web existente (por ejemplo, 
http://www.contoso.com).Puede vincular a una 
página Web, a un documento nuevo o a una 

ubicación de un documento existente, o puede 
comenzar un mensaje a una dirección de correo 

electrónico. 

 

Plantillas y 
Patrones 

Configuración de la 
presentación con 
diapositiva y Reproducir 
narraciones   

 

¿Cuáles son los tipos de botones de accion en 
PowerPoint? 

Resultado de imagen para acciones en powerpoint 
en el menú despegable [Formas] encontramos la 
sección Botones de acción, donde podemos elegir 
alguna de las opciones predeterminadas, como ir a 
la diapositiva anterior o siguiente, ir al inicio o al 
final, ir a una página de información o de ayuda, 
reproducir un video o un sonido, o definir un botón 
personalizado. 

 

¿Cuáles son las plantillas de PowerPoint? Una 
plantilla es un esquema de diseño (colores, 

fuentes, etc.) más contenido para un 
propósito específico, como una presentación 

de ventas, un plan de negocios o una clase 
por aula. Puede crear sus propias plantillas 

personalizadas y almacenarlas, volver a 
usarlas y compartirlas con otros usuarios 

¿Qué son los patrones de PowerPoint?Un 
patrón de diapositivas es la primera diapositiva 
en una jerarquía de diapositivas en el que se 
almacena información sobre el tema y los 
diseños de diapositiva de una presentación, 
como el fondo, color, fuentes, efectos, 
tamaños de marcador y posicionamiento. 

 

¿Qué es la pestaña presentación con 
diapositivas? La ficha Presentación, que 
es la protagonista en este vídeo, contiene 
botones y posibilidades de configuración 
relacionadas con el hecho de presentar 
nuestras diapositivas a la audiencia. 
Tenemos esta ficha junto a la ficha 
Animaciones. 

 ¿Cómo hacer que un PowerPoint se 
reproduzca en bucle? Para reproducir el 
vídeo de forma continua y repetida 
durante la presentación, puede usar la 
característica de bucle. En Herramientas 
de vídeo en el grupo Opciones de vídeo 
de la pestaña Edición, active la casilla 
Repetir la reproducción hasta su 
interrupción. 

 

Insertar un hipervínculo Vaya a la 
diapositiva donde desee añadir el 
vínculo.En la pestaña Insertar de la cinta 
de opciones, seleccione Vínculo. 
Seleccione Insertar vínculo. En el cuadro 
texto para Mostrar, escriba el texto que 
será el hipervínculo. Seleccione Insertar. 

 

Cómo Botones de Acción en PowerPoint 
Hacer clic en la pestaña Insertar. Hacer 
clic en el botón Formas. Seleccionar un 
botón de acción. Hacer clic y arrastrar 
para dibujar el botón en la diapositiva. 
Hacer clic en Aceptar. 

 

¿Cuáles son los 7 mejores sitios para descargar 
plantillas de Powerpoint? Canva. Fundado en el 
2012, Canva es un sitio lleno de herramientas de 
diseño gráfico. SlidesCarnival. Office 
365.GraphicMama.reative Market.Lucidpress. 
Visme. 

 

Cuando el patrón de diapositivas se modifique, todas las diapositivas 
que se basen en dicho patrón reflejarán dichos cambios. Sin embargo, 
la mayoría de los cambios que realice probablemente se hagan en los 
diseños de diapositiva relacionados con el patrón. Cuando realiza 
cambios en los patrones de diseño y el patrón de diapositivas en la 
vista Patrón de diapositivas, otras personas que trabajan en su 
presentación (en la vista normal) no pueden eliminar o editar 
accidentalmente lo que ha hecho. Por el contrario, si está trabajando 
en la vista normal y observa que no se puede editar un elemento en 
una diapositiva (por ejemplo, "¿por qué no puedo quitar esta 
imagen?") es posible que lo que está intentando cambiar se haya 
definido en el Patrón de diapositivas o en un patrón de diseño. Para 
editar el elemento, deberá cambiar a la vista Patrón de diapositivas. 

 

Cómo Configurar una Presentación en PowerPoint 
Hacer clic en la pestaña Presentación con 
diapositivas en la cinta de opciones. Hacer clic en el 
botón Configuración de la presentación con 
diapositivas para ver más opciones. Realizar 
cualquier cambio deseado a la configuración. Hacer 
clic en Aceptar. 

 

Cómo Grabar y Narrar una Presentación en 
PowerPoint Hacer clic en la pestaña Presentación 
con diapositivas en la cinta de opciones.Hacer clic 
en el botón Grabar presentación con diapositivas. 
Seleccionar lo que se desearía grabar. Hacer clic en 
Iniciar grabación.Grabar la narración para la 
diapositiva. 

 

Controles 
Multimedia 

 

¿Cuál es la función de multimedia en 
PowerPoint? 

Las presentaciones son un tipo de material 
multimedia con finalidad 
fundamentalmente informativa, que 
permiten integrar texto, imágenes, gráficos, 
sonidos y videos o películas en páginas 
denominadas "diapositivas". 

 

Para mostrar los controles multimedia 
durante la presentación, haga lo siguiente: 
En la pestaña Presentación con diapositivas 
, en el grupo Configurar , active la casilla 
Mostrar controles multimedia . 

 


