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POWER POINT 

Una presentación personalizada 

con hipervínculos es una forma 

rápida de navegar a otras 

presentaciones personalizadas 

desde la principal 

Vaya a la 

diapositiva 

donde desee 

añadir el 

vínculo 

En la pestaña Insertar 

de la cinta de 

opciones, seleccione 

Vínculo 

Seleccione Insertar vínculo 
En el cuadro texto para 

Mostrar, escriba el 

texto que será el 

hipervínculo 

Seleccione 

Insertar. 

Posibilidad que nos ofrece 

PowerPoint de seleccionar 

que se hace al realizar un 

clic sobre un objeto 
Acción es un objeto en una 

diapositiva 

Botones de acción se 

utilizan más 

comúnmente para 

presentaciones auto-

ejecutables 

 

Acción cuando 

se le hace clic o 

se señala, 

como ir a otra 

diapositiva o 

reproducir un 

sonido 
Plantilla es una presentación 

prediseñada que puedes utilizar 

para crear tus diapositivas 

rápidamente, así puedes 

ahorrarte algo de tiempo en el 

diseño de estas. 

En la pestaña Vista, haz clic en 

Patrón de diapositivas. En la vista 

Patrón de diapositivas 

En la pestaña Vista, haga 

clic en Patrón de 

diapositivas. En la pestaña 

Patrón de diapositivas, 

siga uno de estos 

procedimientos 

En el menú Archivo, haga clic en 

Configurar página. En Tamaño, 

seleccione una opción de la lista 

Tamaño de diapositiva para. Si 

selecciona Personalizado, escriba 

los tamaños en los cuadros Ancho y 

Alto. 

En Orientación, elija la 

orientación de las diapositivas 

y de las notas o documentos 

que piense imprimir. 

Reproducir narraciones 

Haga clic en el icono de sonido en la 

esquina inferior derecha de la 

diapositiva y, después, haga clic en 

Reproducir. 



 

 

Abre un documento PDF en 

Acrobat 

Haz clic en la herramienta “Exportar PDF” 

en el panel derecho. 

Selecciona “Microsoft PowerPoint” como 

formato de exportación. 

Haz clic en “Exportar”. ... 

Guarda como archivo nuevo: 

Para llevar a cabo la realización 

de un proyecto audiovisual y 

que las piezas encajen a la 

perfección es importante tener 

en cuenta las siguientes 5 

premisas: 

Contar con un buen guion.  

Confeccionar un buen plan de 

producción 

Saber de qué recursos dispongo 

Cuidar al detalle la 

postproducción 

Prezi fue concebida como una 

herramienta para trabajar sobre Internet y 

power point fue concebido como un 

programa de escritorio. 

Power point tiene su versión en 

español, mientras que prezi hasta 

ahora solo cuenta con una versión 

en inglés. 


