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POWER POIUT

Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo y eu las opciones que te Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo, Se

aparecen selecciona Hipervinculo. desplegara un wend donde debes seleccionar la opcion Hipervinculo,
“IPER VW'CULOg < 2. :e apave:en'\ el cuadro de dialogo de hiperviuculos. Al lado izquierdo del cuadro elige Lugar de este < 2. Te apareceri un cuadro de dialogo de hipervinculos, en el lado izquierdo elige Archivo
ocumento.

0 pagina web existente.
3. Te aparecera un listado cou los wombres de las diapositivas que estan en tu presentacion. Elige a déude 3

\ ‘ S Lbotén A Haz clic e la flecha desplegable que se encuentra al final del campo Buscar en y ve
quderes que be lleve el hipervinculo y haz clic en el botdu Hocptar. hasta la ubicacion del archivo en tu computador.

Estos botones se pueden agregar y ajustar a \ 4 Cuandolo hayas encoutrado, seleccidualo y haz clic en Aceptar.

ACC[OWES una  preseutacion, para realizar eulaces,

reproducir sonidos o realizar alguna otra

Puedes insertar diferentes botoues de accién en una
diapositiva o puedes insertar un botéu de accion que
Ny aparezca ew todas las diapositivas.

acclon

L Abrir uaa preseutacion en blanco: archivo > uuevo > presentacion en blanco
PUWITMRS 2, En la pestaiia diseiio, seleccione tamaiio de diapositiva > tamaiio de diapositiva

persoualizado y elija a orieutacion de pagina y las dimensiones que quiera.

Para agreqar un tema colorido con fuentes especiales y efectos, haga clic en Temas y elija wn
tewma de (a 9aleria. Use la barra de desplazamiento situada a (a derecha para ver mas temas

3 En la pestaiia vista , en el grupo vistas patrou , seleccione patrou de diapositivas. Para casbiar el foudo, haga clic en Estilos de foudo y seleccione wn foudo.

Para abrie a vista Patrén de diapositivas, e la pestaiia Vista, seleccione Patrén de diapositivas: si esta trabajaudo en la vista llormal y ve que wo puede editar un elewento en una diapositiva
pATROV]ES El patréu de diapositivas es la diapositiva superior en el panel de winiaturas situado a la izquierda de la (por ejemplo, si no puede quitar una imagen), puede que lo que intente cambiar esté definido en
veutana. Cuando el patrén de diapositivas se wodifique, todas las diapositivas que se basen en dicho patrén| el patrén de diapositivas. Para editar el elemento, deberi cambiar a la vista Patron de

reflejaran dichos cambios diapositivas.

CONFIGURACION VE LA Use para especificar como desea wostrar la presentacion 4 la audiencia: Para perwitir que la audiencia para desplazarse por una presentacion autoejecutable desde un
PRESENTACION COW Para realizar wna presentacion a una audiencia en directo, haga clic ew realizada por wn equipo desatendida, active la casilla de verificacion Mostrar barva de desplazawiento.

orador (pantalla completa). Para perwitir que la audiencia ver la presentacion desde wn disco \ Para hacer wna presentacion autoejecutable que se ejecute en wn quiosco multimedia, haga
DIAPOSITIVA duro 0 O ew un equipo o en luteruet, haga clic en Examinada de forma individual (veutana). | clic en Examinada en exposicion (pantalla completa).

. Active la pestaiia Grabacion de la ciuta de opciones: En la pestaiia 2.seleccione (rabar presentacion con diapositivas ya sea en la (" La presentacion con diapositivas se abre en la veutana
REPROW“CC[OW we Archivo de la cinta, haga clic en Opciowes. Eu el cuadro de dialogo pestaiia (irabacion o en Presentacion cou diapositivas de la cinta. Grabacisn cou los botoues en la parte superior izquierda
WRRRRCIOWES Opciowes, haga clic en la pestaiia Personalizar cinta de la izquierda. 3. Si hace clic en la witad superior del botdu, se inicia desde la | para iniciar, pausar y detever la grabacion. Haga clic en

diapositiva actual, el botén rojo cuando esté listo para iniciar la grabacion.

Después, en el cuadro de la derecha que wuestra las pestaiias de (a
) L. ) . . . 4. Si hace clic en la witad inferior del botdw, le da la opcién de | Comtienza una cueuta atrds de tres sequudos y lueqo se
ciuta dispouibles, active la casilla (irabacion. Haga clic en Aceptar, | C o o .
iniciar desde el principio o desde la diapositiva actual. inicia la grabaciou.

Para mostrar los coutroles wultimedia duraute la presentacion, haga lo

Coufiqurar, active la casilla Mostrar controles multimedia

C\OWTR OLES muu-[w, E‘Dl A siquiente: Eu la pestaiia Presentacion con diapositivas , en el qrupo



