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POWER
POINT

disenado para hacer
presentaciones con texto
esquematizado, asi como
presentaciones en diapositivas,
animaciones de texto e
imagenes predisenadas

HIPERVINCULOS

ACCIONES

PLANTILLAS

PASO 1: CLIC DERECHO SOBRE EL
OBJETO AL CUAL QUIERES
INSERTARLE EL HIPERVINCULO
SELECCIONA HIPERVINCULO.
Paso 2: cuadro de didlogo de

hipervinculos.

Paso 3:listado de las diapositivas de
tu presentacion. Elige a dénde
quieres que te lleve el hipervinculo
y haz clic en el botdon Aceptar.

BOTONES

se pueden agregar y ajustar a
una presentacion, para realizar
enlaces, reproducir sonidos o
realizar alguna otra accion.

Abrir una presentacion en
blanco: archivo > nuevo >
presentacion en blanco

pestana diseno, seleccione
tamano de diapositiva > tamano
de diapositiva personalizado

pestana vista, en el grupo vistas
patron, seleccione patréonde
diapositivas

PATRONES

abrir la vista Patrdon de
diapositivas, en la pestana Vista,
seleccione Patrén de diapositivas:

es la diapositiva superior en el
panel de miniaturas situado a la
izquierda de la ventana.

CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON
DIAPOSITIVA

Clic en realizada por un orador
(pantalla completa).

desplazarse por una presentacion
autoejecutable
Mostrar barra de desplazamiento.

REPRODUCIR
NARRACIONES

pestana Grabacion de la cinta de opciones
pestana Archivo de la cinta, haga clic en
Opciones
dialogo Opciones, haga clic en’la pestana
Personalizar cinta de la izquierda.
pestanas de la cinta disponibles, active la casilla
Grabacidn. Haga clic en Aceptar



