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PARCIAL 4

K Hipervinculos

es una conexion directa entre
dos espacios virtuales en el
mundo digital. Es la forma
mas rapida que existe en
internet de llegar de un punto
a otro, con este viajamos a la
velocidad de 1 clic

Acciones

e Ctrl + A: Abrir un nuevo archivo.
e Ctrl + B: Buscar en el documento.
e Ctrl + C: Copiar.

e Ctrl + E: Seleccionar todo el texto.
e Ctrl + F: Tabular texto.

e Ctrl + H: Tabular texto.

Plantillas

Una plantilla es un tipo de
documento que crea una
copia de si mismo cuando
se abre. Por ejemplo, un plan
de negocios es un

documento que se suele
escribir en Word. En lugar de
crear la estructura de dicho
plan desde cero, puede
utilizar una plantilla con
disefio de péagina, fuentes,
margenes y estilos
predefinidos.

e Ctrl + D: Alinear el texto a la derecha.

e Ctrl + G: Abrir opciones de guardado.

Patrones

Un patrén de diapositivas es la primera
diapositiva en una jerarquia de
diapositivas en el que se almacena
informacién sobre el tema y los disefios
de diapositiva de una presentacion,
como el fondo, color, fuentes, efectos,
tamarnos de marcador y
posicionamiento.

Configuracion de la presentacion
con diapositiva

Hacer clic en la pestafia Presentacién con
diapositivas en la cinta de opciones.

Hacer clic en el botén Configuracién de la
presentacion con diapositivas para ver mds
opciones.

Realizar cualquier cambio deseado a la
configuracion. ...

Hacer clic en Aceptar.

Controles Multimedia

* Las presentaciones son un tipo de

material multimedia con finalidad
fundamentalmente informativa, que
permiten integrar texto, imagenes,
grdficos, sonidos y videos o peliculas
en pdginas denomina
"diapositivas”.




