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  UNIDAD  IV DE POWER POINT 

HIPERVINCULOS: 

 Vaya a la diapositiva donde 

desee añadir el vínculo. 

 En la pestaña insertar de la 

cinta de opciones, seleccione 

vinculo. 

 Seleccione insertar el vínculo. 

 En el cuadro texto para 

mostrar, escriba el texto que 

será de hipervínculo. 

ACCIONES: 

Es la posibilidad que nos ofrece 

PowerPoint de seleccionar que se 

hace al realizar un clic sobre un 

objeto. Al hacer clic sobre una 

imagen que  nos muestre la 

diapositiva número 24, o nos 

muestre la diapositiva menú. 

PLANTILLAS: 

Es una representación prediseñada 

que puedes utilizar para crear tus 

diapositivas rápidamente, así 

puedes ahorrarte algo de tiempo en 

el diseño. 

PATRONES: 

Un patrón de diapositiva es la 

primera diapositiva en una 

jerarquía de diapositiva en el que 

se almacena información sobre el 

tema y los diseños de diapositiva 

de una presentación, como el 

fondo, color de fuentes, efectos, 

tamaños de marcador y 

posicionamiento. 

CONFIGURACIONES DE LA 

PRESENTACION CON DIAPOSITIVA: 

Hacer clic en la pestaña presentación 

con diapositivas en la cinta de 

opciones. 

Hacer clic en el botón configuración 

de la presentación con diapositivas 

para ver más opciones. 

Realizar cualquier cambio deseado a 

la configuración 

Hacer clic en aceptar. 

REPRODUCTOR NARRACIONES: 

Hacer clic en la pestaña presentación con 

diapositivas en la cinta de opciones. 

Hacer clic en el botón grabar presentación 

con diapositivas. 

Seleccionar lo que se desearía grabar. 

Hacer clic en iniciar grabación. 

Grabar la narración para la diapositiva 

 

CONTROLES MULTIMEDIA: 

Es una herramienta que contiene 

diferentes recursos multimedia que hacen 

que las presentaciones hechas con este 

software resulten más eficaces. 


