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FICHAS DE TRABAJO 

Ficha 

bibliográfica 

Ficha 

textual 

Ficha de 

pregunta 

Ficha 

informativa 

la ficha 

bibliográfica 

contiene los 

datos 

descriptivos 

de los 

documentos 

usados. 

Ej. libros, 

tesis, 

monografías, 

conferencias, 

etc. 

Para que 

una ficha 

sea textual 

debe reunir 

los 

siguientes 

datos. 

Datos bibliográficos, 

entre los que se 

cuentan nombre y 

apellido del autor, 

nombre de la obra, 

lugar de publicación, 

editorial, año de 

publicación y página. 

no es más 

que un 

documento 

que sirve 

para dar 

inicio a una 

discusión 

científica. 

Datos de las fichas de trabajo 

 El autor. 

 El título. 

 Número de página o páginas donde aparece la 

información. 

 El sujeto o tema. 

 Fecha en que se publicó. 

 Datos adicionales de la publicación (volumen, 

editorial, etc.). 

 

La 

información 

que 

contiene se 

suele 

estructurar 

en: 

título, 

subtítulo, 

contenido y 

fuente 

consultada. 


