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Definición: Documento
organizado y de corta
extensión, en donde se
contrasta la información
relevante de algún
proyecto o investigación.

Análisis

Encabezado: Debe colocarse en el siguiente
ortden: tema”, “subtema o título secundario” y
finalmente “Sub-subtema o título terciario”.

Contenido: consiste en toda la información
que se desee registrar en la ficha de análisis.

Referencia: se debe colocar luego de cada
obra que se cite en la ficha

Textual

Se registra la información citada de manera textual,
de lo que habla la obra del autor; es muy importante
no alterar en lo absoluto el significado de lo que ha
dicho el autor en su contenido.

Definiciones
se debe copiar la definición
ilustrada por el autor

Resumen

Herramientas al momento de
estudiar o buscar comprender
con mayor facilidad, el contenido
del texto de la obra.

Comentarios 
personales

Permiten realizar análisis
personales sobre alguna
obra en particular.

Mixta

Combinan varios de los tipos de fichas de
análisis convencionales. Pudiendo registrar tanto
información textual como conceptual, anotando
inclusive comentarios personales sobre el tema

Observación de 
campo 

Instrumento de investigación de campo
en el cual se realiza una descripción
específica de lugares o personas.

Datos: En la parte superior izquierda de la ficha de observación se
ubica el tema de la observación, el subtema y el indicador (variable a
investigar). Del otro lado, en la parte superior derecho se colocan el
lugar donde se hizo las observaciones, la fecha en que se realizó y el
nombre del investigador. También se añade la fuente (persona, objeto o
lugar) de donde se encontraron los datos.

Como elaborarla: Definir el objeto, situación o caso a
presentar. determinar los objetivos de la observación,
elegir la forma con que se van a registrar los datos,
observar de manera cuidadosa y crítica, elabore un
registro de los datos recopilados, analizar datos,
realizar conclusiones de los datos recopilados y hacer
el informe de la observación.Síntesis

Tiene que ser lo más apegado al original sin
modificar nada y sin hacer comentarios de
ninguna clase.

Datos; Título, año en que se escribió, país y
ciudad, editorial, nombre del periódico o revista
si se trata de un artículo, número de la página
y especificar el género literario.

Paráfrasis

se anotan explicaciones y aclaraciones sobre el tema de un texto,
NO copia textualmente lo que dice su investigación, sino que explica
de qué se trata la información.

Datos: Colocar el título del tema y el nombre del libro en el cual se halló la información, agregar el número de página;
Al principio o al final del texto se copia la fuente bibliográfica (autores, cuidad y página) de donde se obtuvo la
paráfrasis; NO se hace uso de comillas debido a que el texto es escrito con palabras propias.

Resumen
Se trata de depositar los aspectos más
importantes y/o de interés que contiene un
documento de manera sintetizada.


