
 
Nombre del Alumno; Amairany de la cruz Vázquez  

Nombre del tema; Sistema Administrativo   

Parcial; Tercero  

Nombre de la Materia; Sistema Administrativo         

Nombre del profesor; Verónica Patricia de Fuentes  

Nombre de la Maestría: Psicopedagogía  

Cuatrimestre; 3er Cuatrimestre  
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SISTEMA ADMINISTRATIVO DE 

UNA INSTITUCION EDUCATIVA  

 

Definición

; 

Un sistema desarrollado para satisfacer las necesidades en los procesos 

de las instituciones educativas que logra optimizarlos y facilita la 

comunicación con su comunidad 

Tipos de Sistemas 

Administrativos 

Sistema de Empacados;     

Ofrecen soluciones 

generales, Que responden a 

las necesidades comerciales, 

pero no consideran aspectos 

claves de la administración 

escolar 

Sistema de uso especifico;                  

tienen en cuenta su diseño, 

necesidades y características 

propias del sector al que 

están orientados 

 

Desarrollo Personalizado; 

Pueden ser desarrollados 

por una persona, suelen ser 

softwares que quedan 

obsoletos rápidamente 

 

Funciones  

Ofrecer información disponible 24/7 

Disminuir los errores de la Administración contable manual  

Organizar y Gestionar los proveedores escolares  

Ofrecer autonomía a los padres 



  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

SISTEMA 
ADMINISTRATIVO DE 

UNA INSTITUCION 
EDUCATIVA 

Definición;  

sistema desarrollado para satisfacer 

las necesidades en los procesos de 

las instituciones educativas 

Administración Escolar; estar orientado a alcanzar objetivos de la escuela o establecimiento consistiendo en actividades con un propósito 

Administración Financiera; su meta genera un bienestar común, un buen manejo de inventarios y situación financiera a corto, mediano y largo plazo 

Administración Educativa; se considera ejecución, operación, mientras que la gestión implica una visión amplificada que recorre al proceso 

administrativo completo: planeación, organización, integración, dirección y control 

Auditoria en los sistemas administrativos; 
intervención de los departamentos de la 

organización con el fin de observar, medir y 

cuantificar, que tan oportuna es la dirección 

Auditoria interna; Realizado por un profesional que 

labore en la misma que verifica, detalla os 

movimientos de la empresa 

Auditoria externa; se aplica a un contenido 

seleccionado delimita cada uno de los ítems 

 

Seguridad en los sistemas;  

los datos de los clientes o proveedores de la organización 

son guardados en los sistemas informáticos permiten la 

digitalización de todo este volumen de información 

reduciendo el espacio  

Softwares para instituciones educativas; 

es un programa informativo para gestionar 

las áreas de un centro educativo que 

involucra a maestros y alumnos  

Sirve; se pueden coordinar todos los 

departamentos de una institución para 

agilizar y optimizar cada uno de sus 

procesos 

 
Ventajas;  

Mejora la comunicación  

Ahorro de tiempo en las actividades 

Organiza las actividades de la institución 

Facilita los procesos educativos   



 


