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1.0 Introducción 

 

Se realiza la propuesta de trabajo de un despacho contable en el pueblo de Bachajón, de 

acuerdo a lo supervisado en este pueblo, debido a que se encuentra como punto principal 

la problemática de que distintas empresas se van a bancarrota, o tienen una deuda por 

multas ante el SAT, como también la falta de información de algunos empresarios de cómo 

o quien puede llevar el control financiero de sus empresas. 

Por ende, se realiza la evaluación del emprendimiento del despacho contable, se muestra 

como se caracteriza dicha empresa, que se necesita para iniciar esta propuesta de negocio, 

con cuanto se necesita iniciar, por qué se realiza esta actividad.  
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1.1 Nombre del emprendimiento 

Despacho contable 

 

1.2 Problemática 

Las pequeñas empresas en Bachajón no llevan un control contable, lo que ocasiona 

desconocimiento de las entradas y salidas económicas.  

 

1.2.1 Ubicación del emprendimiento 

 

Imagen 1. Bachajón, Chilón, Chiapas. 
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1.3 Meta  

Llevar la contabilidad de cada empresa en el pueblo de Bachajón 

 

1.4 Objetivo general 

Que las empresas generen mayores utilidades 

 

1.5 “Requerimientos tecnológicos y materiales” 

tecnológicos y materiales Presupuesto mes 3 meses 

Escritorio 4800 4800 

Computadora 5000 5000 

Luz 80 240 

Hojas blancas 285 855 

Grapadoras 150 150 

Carpetas 500 500 

Sillas 1500 1500 

Aguan pura 24 72 

Lapiceros 64 64 

Agua 50 150 

renta 1000 3000 

 total 16331.00 

CUADRO 1 
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1.6“Requerimientos humanos” 

Nombre  Puesto  Sueldo mensual 3meses 

Alicia Díaz Gómez Contador general 1066.6 32000 

Jorge Méndez Guillen Auxiliar 2 10000 30000 

Armando Cruz  López Asesoría Contable 10000 30000 

María Jiménez Pérez recepcionista 8000 24000 

Alejandra Guzmán cruz limpieza 3000 3000 

  Total 119000 

CUADRO 2 

 

1.7 “Requerimientos financieros” 

Institución Monto Tasa de interés mensual 

3.3% 

Interés anual 

39.60 

Plazo 

BBVA $115031.35 $3796.03 $42101.47 48 meses 

 CUADRO 3 

 

1.8 “Presupuesto General” 

Inversión individual 15% = 20299.65 

Monto solicitado 85% = $115031.35 
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1.9. Tabla de amortizaciones 

 FIG. 1 

Monto de credito 115,031.35$      

Tasa de interes mensual 3.30%

Tasa de interes anual 36.90%

Numero de pagos 48

Pagos mensual 3,796.03$          
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FIG.2 

 

 

 

Periodo de pago Intereses Amortizaciones Saldo

1 -$3,796.03 -$1,011.92 114,019.43$ 

2 -$3,762.64 -$1,045.31 112,974.12$ 

3 -$3,728.15 -$1,079.80 111,894.32$ 

4 -$3,692.51 -$1,115.44 110,778.88$ 

5 -$3,655.70 -$1,152.25 109,626.63$ 

6 -$3,617.68 -$1,190.27 108,436.36$ 

7 -$3,578.40 -$1,229.55 107,206.81$ 

8 -$3,537.82 -$1,270.13 105,936.68$ 

9 -$3,495.91 -$1,312.04 104,624.64$ 

10 -$3,452.61 -$1,355.34 103,269.31$ 

11 -$3,407.89 -$1,400.06 101,869.24$ 

12 -$3,361.69 -$1,446.27 100,422.98$ 

13 -$3,313.96 -$1,493.99 98,928.98$   

14 -$3,264.66 -$1,543.29 97,385.69$   

15 -$3,213.73 -$1,594.22 95,791.47$   

16 -$3,161.12 -$1,646.83 94,144.63$   

17 -$3,106.77 -$1,701.18 92,443.46$   

18 -$3,050.63 -$1,757.32 90,686.14$   

19 -$2,992.64 -$1,815.31 88,870.83$   

20 -$2,932.74 -$1,875.21 86,995.62$   

21 -$2,870.86 -$1,937.10 85,058.52$   

22 -$2,806.93 -$2,001.02 83,057.50$   

23 -$2,740.90 -$2,067.05 80,990.45$   

24 -$2,672.68 -$2,135.27 78,855.18$   

25 -$2,602.22 -$2,205.73 76,649.45$   

26 -$2,529.43 -$2,278.52 74,370.94$   

27 -$2,454.24 -$2,353.71 72,017.23$   

28 -$2,376.57 -$2,431.38 69,585.84$   

29 -$2,296.33 -$2,511.62 67,074.23$   

30 -$2,213.45 -$2,594.50 64,479.72$   

31 -$2,127.83 -$2,680.12 61,799.60$   

32 -$2,039.39 -$2,768.56 59,031.04$   

33 -$1,948.02 -$2,859.93 56,171.11$   

34 -$1,853.65 -$2,954.30 53,216.81$   

35 -$1,756.15 -$3,051.80 50,165.01$   

36 -$1,655.45 -$3,152.51 47,012.51$   

37 -$1,551.41 -$3,256.54 43,755.97$   

38 -$1,443.95 -$3,364.00 40,391.97$   

39 -$1,332.93 -$3,475.02 36,916.95$   

40 -$1,218.26 -$3,589.69 33,327.26$   

41 -$1,099.80 -$3,708.15 29,619.11$   

42 -$977.43 -$3,830.52 25,788.59$   

43 -$851.02 -$3,956.93 21,831.66$   

44 -$720.44 -$4,087.51 17,744.15$   

45 -$585.56 -$4,222.39 13,521.76$   

46 -$446.22 -$4,361.73 9,160.03$      

47 -$302.28 -$4,505.67 4,654.36$      

48 -$153.59 -$4,654.36 -$               

Interes por 

pagar en el 

periodo del -$115,750.29 -$115,031.35

Tabla de Amortizaciones
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2.0. Tiempo estimado de recuperación de inversión 

 

Fig. 4 

2.1 “Análisis FODA” 

"Fortaleza" "Oportunidad" 

   

 Conocimientos en varias disciplinas 

 No hay despachos contables en el 

pueblo 

 Experiencia 

 Los negocios requieren del servicio 

contable 

 Gran capacidad de análisis 

 La tecnología hace más rápida y de 

mejor calidad 

   

"Debilidad" "Amenaza" 

   

 Servicio valorado 

 La publicidad del SAT informa 

falsamente a los contribuyentes al decir 

que es fácil 

 Por ganar clientes aceptamos un 

bajo honorario 

 Multas por un impuesto mal 

determinado 

 

Imagen 2 

 

 

 

Clientes Costo 1 Dia  7 Dias 1 Mes 1 año

35 $1,600.00 $56,000.00 392,000.00$ 1,680,000.00$ 20,440,000.00$  

Tiempo estimado de recuperación de inversión

Monto a invertir:  $115031.36
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2.2 “Organigrama De General” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.1 “Organigrama De Funciones” 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auxiliar 1 Asesor contable 

Auxiliar 2 

Contador general 

Recepcionista Limpieza 

Auxiliar 1 

Jorge Méndez Guillen 

 

 

Asesor contable 

Armando Cruz López 

 

Recepcionista 

María Jiménez Pérez 

 

Limpieza 

Alejandra Liévano Guzmán 

 

Contador general 

Alicia Díaz Gómez 
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2.2.2“Descripción de funciones” 
 

Contador general: 

 Documenta informes financieros para los clientes 

 Revisa los libros contables de los clientes 

 Analiza las ganancias y los gastos 

 Elabora el balance de los libros financieros 

 Redacta informes sobre el estado financiero de los clientes 

 Maneja registros, sistemas y presupuestos financieros 

 Reporta irregularidades 

 Elabora informes financieros y tributarios, analizando los anteriores, con el fin de comprobar 

que se está velando por el cumplimiento de los estándares y la legislación aplicable 

 Examina las cuentas y registros financieros 

 Calcula el monto a cancelar por concepto de impuestos 

 

Auxiliar: La principal responsabilidad de un asistente de cuentas es apoyar al gerente de 

finanzas con las actividades de contabilidad comercial. Esto incluye recaudar, enviar y 

pagar facturas, órdenes de compra, conciliar las cuentas de la empresa y perseguir los 

pagos atrasados. 

Asesor contable:  su principal ocupación es la gestión de las facturas y la contabilidad 

general de una empresa o cualquier persona que las emita, ya sea para servicios 

profesionales o pequeños negocios. Hay personas en el régimen de salarios que requieren 

de estos servicios. Estudia la situación económica de su cliente y propone soluciones a 

situaciones contables. Se encarga de proponer modificaciones a la estructura contable y 

financiera, teniendo como sustento los números de los estados financieros y los libros 

contables. 

Recepcionista: Crear un ambiente acogedor, Recibir a los visitantes, determinar la 

naturaleza u objetivo de su visita y guiarlos a sus destinos correspondientes.  

Limpieza: Llevar a cabo la limpieza del mobiliario ubicado en el interior de los espacios a 

intervenir. Barrer o aspirar, lavar y pulir pisos, muebles  

2.3. Resumen ejecutivo 
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El pueblo de Bachajon se encuentra ubicado cerca del municipio de Chilón, Chiapas cuenta 

con 6,677 habitantes, su división administrativa es: Región: Chiapas COA. Distrito: Chilón 

7031. Latitud: 25.9069, Longitud: -102. 444.se requiere integrar un despacho contable para 

las empresas que no pueden llevar su contabilidad donde serán beneficiados empresarios 

aproximados. 

El proveedor de los muebles nos proporcionara el señor Jorge Pérez Díaz, que lleva 10 

años de experiencia en el área de carpintería. El otro proveedor par el resto de material de 

papelería y computo es con le Lic. Gustavo cruz López. 

es importante tener en cuenta un equipo bien conformado como contadores públicos es por 

ello que se seleccionó a las personas que formaran parte del área contable, recepción y 

limpieza, para generar un buen control en el despacho y para los clientes. 

Para poder crear este negocio se necesita la inversión del 100% para tener todo listo para 

la apertura. El 85% se obtiene de un préstamo bancario con el banco BBVA y el 35% con 

el dinero que la empresa cuenta para su elaboración, esto ocasiona un control de los 

recursos que se utiliza para el inicio de la implementación del despacho contable, 

El despacho contable genera distintos beneficios para los empresarios de Bachajon al 

100%, en el ámbito económico que es lo que más les interesa a los empresarios, debido a 

que tendrán mayor utilidad en sus negocios.  

Al estudiar y analizar el proyecto en general se muestra de manera ejecutiva el desarrollo 

de este proyecto ejecutivo.  

 

 

 

 

 

 

2.4. Ficha técnica 
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Objetivo de la empresa: 

Llevar la contabilidad de las empresas en 

Bachajon, creando mayores utilidades 

Empresas 

beneficiadas: 

Abarrotes, 

farmacias, tiendas 

de ropa, 

comedores. 

El despacho contable 

genera un gran beneficio 

para el pueblo en lo 

económico 

Especificación del lugar:  

Latitud: 25.9069 

Longitud: -102.444  

Región: Chiapas COA 

Distrito: Chilón 7031 

 

Ubicación del despacho: 

Calle Guadalupe, barrio san Jerónimo 

s/n, a un costado del negocio TECH 

DOCOTOR 

Inversión individual 

15% = 20299.65 

Monto solicitado BBVA 

85% = $115031.35 

Materiales:  

Escritorios, equipo de cómputo, papelería 

MONTO DE CREDITO: 

$115031.35 

Imagen 3 

2.5. Resultados 

Se concluye este trabajo realizando el análisis del inicio de un despacho contable. Se 

enfoca en crear un despacho contable en el pueblo de Bachajón Enfocándose en la 

problemática que existe en vista de que la mayoría de los negocios existentes como 

abarrotes, farmacias, fruterías, refaccionarias, ferreterías, carnicerías, entre muchas otras; 

no tienen quien les lleve la contabilidad, causando como consecuencia pocas utilidades, 

por ello este trabajo se realiza con la meta de crear un despacho contable para el buen 

funcionamiento de las empresas que hay en el pueblo de Bachajón. 

Se elige este negocio empezando con la problemática que se mencionó en el párrafo 

anterior, fue importante valorar el presupuesto necesario para la creación del despacho 

contable, cotizando los materiales necesarios como los siguientes: escritorios, hojas, equipo 

de cómputo. Además de eso también se elaboró el registro de pago del personal.  



14 
 

 Mediante un video proporcionado se logra realizar la tabla de amortizaciones, esta ayuda 

al cálculo de intereses y del préstamo solicitado al banco. Dicho préstamo ayuda habilitar 

rápidamente la creación de este negocio, para poder implementarlo. 

en los cuadros 1,2,3 se amuestra el desglose de todas las cantidades de los materiales que 

se van a utilizar para la implementación de este emprendimiento 

También se realiza un cronograma para dar a conocer el equipo de trabajo, el nombre de 

quienes conforman el área de trabajo para lograr los objetivos que se proponen. 

El equipo que conforma el área contable es indispensable porque ahí será la matriz del 

desarrollo del despacho contable, eligiendo a los mejores candidatos. 

Este proyecto servirá de mucho para el desarrollo económico del pueblo de Bachajon, 

debido a que no tendrán los negocios perdidas y sabrán la importancia que tiene las 

inversiones que hacen en sus empresas 

 

 

 

 

 

 


