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 SOFWARE 
 CONTABLE

 DEFINICIÓN :  Es un programa informático destinado a sistematizar y 
 simplificar las tareas de contabilidad de una organización. registra y procesa 
 las transacciones históricas que se generan en una empresa o actividad 
 productiva: las funciones de compras, ventas, cuentas por cobrar, cuentas por 
 pagar, control de inventarios, balances, producción de artículos, nóminas, etc.

 REQUERIMENTOS:                                                                                                                         
 Sistema operativo: Windows XP en adelante.
 Procesador: 1 GHz.
 Memoria RAM: 1 GB.
 Disco duro: 3 GB de espacio (si es 100% en la nube no es necesario).
 Monitor: 800x600.
 Conexión a Internet: LAN (no se recomienda WiFi).

 ESTRUCTURA DEL SOFWARE

 a).-. Registro de la actividad financiera: en 
 un sistema contable se debe llevar un 
 registro sistemático de la actividad 
 comercial diaria en términos económicos. 
 En una empresa se llevan a cabo todo tipo 
 de transacciones que se pueden expresar 
 en términos monetarios y que se deben 
 registrar en los libros de contabilidad.

 b). - Clasificación de la información: un 
 registro completo de todas las actividades 
 comerciales implica comúnmente un gran 
 volumen de datos, demasiado grande y 
 diverso para que pueda ser útil para las 
 personas encargadas de tomar decisiones. 
 Por tanto, la información se debe clasificar 
 en grupos o categorías. Se deben agrupar 
 aquellas transacciones a través de las 
 cuales se recibe o paga dinero.

 c). - Resumen de la información: para que 
 la información contable utilizada por 
 quienes toman decisiones, esta debe ser 
 resumida. Por ejemplo, una relación 
 completa de las transacciones de venta de 
 una empresa como Mars sería demasiado 
 larga para que cualquier persona se 
 dedicara a leerla. Los empleados 
 responsables de comprar mercancías 
 necesitan la información de las ventas 
 resumidas por producto.

 CONTPAQI

 Representa un programa completo con 
 distintos módulos que pueden ser 
 contratados de forma individual que 
 suman mucha operativa al sistema, 
 dependiendo de lo que la empresa 
 necesite.

 Brinda facilidad de captura de datos. Es 
 versátil en la generación de reportes para 
 diferentes periodos, ya sean semanales, 
 mensuales y anuales. Agiliza la consulta 

 de información contable y financiera. 
 Ahorra tiempo al poder ser integrada con 

 otros procesos, tanto contables como 
 financieros.



 USO DEL 
 SOFTWARE 
 CONTABLE
 CONTPAQI

 USUARIOS EN LA APLICACIÓN 

 REGISTRO DE TERCEROS

 PRODUCTOS Y SERVICIOS

 El sistema de información contable de una 
 organización tiene como propósito básico
 proveer información útil acerca de una 
 entidad económica, para facilitar la toma de 
 decisiones de sus diferentes usuarios tales 
 como, accionistas, acreedores, inversionistas,
 administradores o las mismas autoridades 
 gubernamentales. 

 Se registran estos derechos de cobro cuando nacen. 
 Es decir, en la fecha en que se extiende la factura o la 
 letra de cambio, u otro documento análogo, que 
 acredite la venta de bienes o la prestación de 
 servicios, aunque no se hayan entregado estos bienes 
 o servicios.
  

 En esta sección se puede administrar los almacenes y 
 sucursales, crear productos y servicios, maneja 
 productos matriciales y, crea documentos de entrada 
 y salida de almacén. Los catálogos de esta sección son:
 Almacenes y Sucursales
 Productos
 Servicios
 Activos (Pro)
 Categorías
 Listas de precios
 Matriz

 ALMACENES Y SUCURSALES

 Los almacenes son los lugares físicos en 
 donde se encuentran los bienes de la 
 empresa, por defecto, CONTPAQi® 
 Comercial Start/Pro cuenta con un 
 almacén registrado de entrada y salida de 
 inventario. Este módulo crea los 
 Almacenes y Sucursales con la 
 información completa y la clasificación de 
 los mismos

 PROVEEDORES

 Los Proveedores son empresas o personas 
 que abastecen de productos y/o servicios 
 al usuario. Se regirstran en la sección 
 Compras y Gastos/ módulo Proveedor/ 
 nuevo.

 DOCUMENTOS PERIÓDICOS

 CONTPAQi® Comercial Start/Pro puede 
 generar documentos automáticamente 
 configurando la fecha de su creación. 
 Estos documentos ayudan a recordar el 
 generar un pago, cobrar un documento y/
 o realizar un pedido, los cuales, realizan 
 una lista de documentos pendientes, 
 dando la opción de crearlos en el sistema. 

 COTIZACIONES Y ÓRDENES DE 
 COMPRA

 Las Cotizaciones y Órdenes de Compra no 
 afectan ni saldos de proveedores ni
 existencias, las Consignaciones solo 
 afectan existencias, mientras las Compras 
 afectan tanto saldo del proveedor como 
 las existencias en inventarios. 

 PÓLIZAS

 Las pólizas hacen referencia al documento en el que se registran las 
 distintas operaciones contables de una empresa o persona. Puede ser 
 de varias clases: de diario (documento) o de ingresos/egresos (cobros/
 pagos).
  Es importante saber que, si se realiza un pago sin alguna relación con 
 algún documento, el sistema no genera una póliza del pago, es el 
 documento el encargado de generar la póliza. Así pues, cada póliza de 
 ingreso/egreso debe estar relacionada con una póliza de diario.
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