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Software aplicado a la contabilidad 

 Registra y procesa las 

transacciones históricas que 

se generan en una empresa 

o actividad productiva: las 

funciones de compras, 

ventas, cuentas por cobrar, 

cuentas por pagar,etc. 

Es un programa informático destinado a sistematizar y simplificar las tareas de 

contabilidad de una organización. 

Para ello sólo hay que 

ingresar la información 

requerida, como las pólizas 

contables, ingresos y 

egresos, y hacer que el 

programa realice los 

cálculos necesarios. 

surge como una solución 

digital que ayuda a reducir 

tiempo, dinero y la 

posibilidad de errores 

humanos, además permite 

generar de forma 

automática todos los 

archivos que deben 

entregarse al SAT 

La instalación es el proceso por 

el cual se transfieren 

programas a un ordenador, 

para cumplir la función por la 

cual fueron desarrollados. 

Estructura de un sistema 

contable 

Actividad financiera: consiste 

en llevar un registro de la 

actividad diaria de la 

empresa. 

Se trate de la operación que 

se trate, los sistemas 

contables las ordenan y le 

asignan un valor monetario. 

Es el responsable del 

almacenamiento local y la 

administración de los 

documentos digitales (como 

facturas o sobre-recibos) que se 

generan y que se reciben en tu 

empresa. 

El Administrador de Documentos 

Digitales (ADD) es el nuevo 

componente de la familia 

CONTPAQi®.  

Orden de la información: es 

muy importante establecer un 

orden de la información que 

va llegando a la empresa. 

Los sistemas CONTPAQi® 

pueden utilizar el ADD de forma 

independiente o bien, 

compartirlo. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTAPAQI 

Formatos digitales   

Antes de Instalar cualquier 

aplicación se recomienda lo 

siguiente: Usuario de tipo 

Administrador.  

Desactivar Antivirus  

Desactivar Firewall  

Desactivar UAC 

Una vez instalado SQL 

Server, se deban 

configurar los protocolos 

de la Instancia así como 

reiniciar los servicios de la 

Instancia desde SQL 

Server Configuration 

Manager 

CONTPAQi® CONTABILIDAD 

maneja un periodo donde se 

pueden hacer ajustes 

relacionados con el cierre del 

ejercicio y es el periodo 14, 

también conocido como Periodo 

de Ajustes. 

 

Las causas por la que se puede 

optar por transferir los saldos 

iniciales en una nueva empresa 

son variadas y alguna de ellas 

son las siguientes: 

Inconsistencia en la información  

Daño parcial en la base de datos 

Reorganizar el catálogo de 

cuentas 

Tener una empresa nueva para 

con la contabilidad electrónica 

Es el nuevo editor de formas de 

CONTPAQi®. A través de este 

componente podrás personalizar 

las plantillas de CONTPAQi® 

Comercial para que los CFDI 

contengan la información que 

requieres al imprimirlos. 

Asegúrate de tener instalado 

Adobe® Reader o alguna otra 

aplicación que te permita abrir 

archivos PDF, ya que la 

visualización de las plantillas a 

través del ADD están en formato 

PDF. 

El procedimiento de instalación de 

los sistemas CONTPAQi es similar 

entre sí:  

>Obtener el instalador  

>Instalación de SQL Server  

>Instalación del sistema CONTPAQi 

Inicio \ Todos los 

programas \ Microsoft SQL 

Server \ Herramientas de 

Configuración. 

Creación de la 

empresa en la 

aplicación escogida 

Los saldos iníciales 

corresponden a los valores 

de cada cuenta contable del 

Balance General con los 

cuales inicia la compañía o 

empresa. 

 la contabilidad se conforma del 

registro de los hechos 

económicos realizados entre la 

empresa y terceros [clientes y 

proveedores]. 

 la contabilidad se conforma del 

registro de los hechos 

económicos realizados entre la 

empresa y terceros [clientes y 

proveedores]. 

El objetivo de la contabilidad 

es permitir registrar cada uno 

de los hechos económicos 

realizados por la empresa, y 

cada hecho económico se 

realiza con algún tercero . 

la contabilidad debe reflejar la 

realidad absoluta de la 

empresa, cada tercero con el 

que la empresa realice 

transacciones, debe estar 

plenamente identificado, para lo 

cual es utilizado el Rut del 

tercero. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uso del software contable  

clientes designa a aquellas 

personas físicas o jurídicas 

que compran bienes y 

servicios que habitualmente 

son objeto de venta o 

prestación por parte de la 

empresa. 

Deudores son aquellas 

personas que adquieren bienes 

o servicios distintos a los que 

normalmente proporciona la 

empresa, por lo que no tienen 

la condición  

Producto y servicio  

En este catálogo se 

configuran los datos 

necesarios de los 

servicios / productos que 

se podrán facturar en 

CONTPAQi® Comercial. 

En principio, se registran estos 

derechos de cobro cuando 

nacen. Es decir, en la fecha en 

que se extiende la factura o la 

letra de cambio, u otro 

documento análogo, que 

acredite la venta de bienes o la 

prestación de servicios. 

Agentes   

 

En este catálogo se configuran 

los datos de los agentes de 

cobranza y de ventas a los que 

podrás asignarles porcentajes 

de comisión. 

En este catálogo se configuran 

los datos de los almacenes. Los 

almacenes en CONTPAQi® 

Comercial sirven para llevar 

mejor control de los inventarios 

(mercancía que ingresa y 

egresa). 

La manera de organizar y administrar los 

almacenes depende de varios factores 

tales como el tamaño, el grado de 

descentralización deseado, la variedad 

de productos fabricados, la flexibilidad 

relativa de los equipos y facilidades de 

manufactura. 


