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Software contable  

Requerimiento del sistema  Estructura del sistema 

contable  

Instalación del software 

contable  

Administración de 

documentos  digitales 

Recomendaciones 

para una instalación  

Se pueden utilizar para 

identificar cuáles son los 

requisitos necesarios del 

sistema para ejecutar el 

software de contabilidad  

Algunos de los requisitos  

Velocidad y tipo de 

procesador, cantidad de 

memoria RAM, tipo de 

tarjeta gráfica, espacio libre 

en disco duro, sistema 

operativo o plataforma 

conexión a internet  

Permiten que cualquier 

persona de la empresa 

pueda entender la 

información que ellos se 

contienen  

Actividad financiera  

Llevar un registro de la 

actividad diaria de la 

empresa, consiste en 

convertir la actividad 

diaria en dinero para 

poder entender cuál es 

su situación  

La instalación es el 

proceso por el cual se 

transfiere programas a un 

ordenador para cumplir la 

función por la cual fueron 

desarrolladas  

Instalación 

Para que la instalación 

sea realizada es 

necesario que la 

maquina donde se 

realizara la instalación 

cuente con una versión 

compatible  

Es el responsable de 

almacenamiento local y 

la administración de los 

documentos digitales  

Formatos digitales  

Nuevo editor de formas 

de CONTAPAQI 

comercial para que los 

CFDI contengan la 

información que 

requieren al imprimirlos  

Antes de instalar cualquier 

aplicación se recomienda lo 

siguiente usuario al tipo 

administrador, desactivar 

antivirus, desactivar firewall 

desactivar UAC eliminar 

virtual  Store  

Procedimiento de instalación  

Obtener el instalador 

instalación de SQL server 

instalación del sistema 

CONTAPAQI 

Proceso de 

instalación manual  

Creación de la 

empresa en la 

aplicación escogida 

Pasos para la 

generación de 

saldos iniciales  

Póliza de 

apertura de 

saldos iniciales  

Proceso de instalación 

manual de una manera 

más rápida, información 

de instalación 

automática  

Los saldos iniciales o 

apertura son los valores que 

debes tener en cuenta al 

inicio del periodo contable y 

corresponden a los saldos 

al cierre del periodo anterior  

Genera de forma 

automática la póliza de 

apertura de saldos 

iniciales  

El periodo vigente sea el periodo14 

no existan movimientos en la 

cuenta de cuadre no existan 

pólizas sin afectar exista una 

cuenta de capital acreedora ya que 

es la que se utilizara para cancelar 

los saldos de resultados   

Bienvenida, acuerdo de 

licencia, seleccionar 

directorios, verificar 

información de 

instalación finalizar 

instalación de 

componentes   

Componentes  
Crear o cargar  

La póliza de apertura de 

saldos iniciales para crear 

de forma manual la póliza 

de la empresa  

   Saldos iniciales  

Corresponden a los valores 

de cada cuenta contable 

del balance general con los 

cuales inicia la compañía o 

empresa  

CONTAPAQUI 

Establece la empresa de 

CONTAPAQI con la que realizara 

interfaz la empresa 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uso del software contable 

Usuarios de la aplicación  Registro de terceros  Productos y servicios  Almacén  Funciones del almacén  Proveedores  

Permitir registrar cada uno 

de los hechos económicos 

realizados por la empresa y 

cada hecho económico se 

realiza con algún tercero  

Sistema de información contable  

Una organización tiene 

como propósito básico 

proveer información 

contable de una 

organización tiene como 

propósito básico proveer 

información útil  

Se registran estos 

derechos de cobro 

cuando nacen en la 

fecha en que se 

extiende la factura o la 

letra de cambio 

Catálogos  

Se guardan los datos 

generales dirección fiscal 

y de envió condiciones de 

crédito de las personas a 

las que se les vende o 

compra un servicio o 

producto  

Se configuran los datos 

necesarios de los 

servicios productos que 

se podrán facturar en 

CONTPAQI comercial  

Agentes  

Se configuran los datos 

de los agentes de 

cobranza y de ventas a 

los que se podrá asignar 

porcentaje de comisión  

Lugar 

estructurado y 

planificado 

para custodiar 

proteger y 

controlar  

Inventarios  

Se encarga de 

garantizar el 

abasto 

suficiente de los 

artículos y 

productos 

recurrentes  

Depende de varios 

factores tales como el 

tamaño el grado de 

descentralización deseado  

Empresas que 

abastecen a 

otras con 

bienes o 

servicios 

necesarios  

Comercial  

Permite controlar  los 

acezos al sistema por 

medio del registro de 

usuarios definiendo 

privilegios de uso para 

cada persona  

Proveedor interno  

Trabajadore

s de la 

empresa 

que deben 

entrar en 

determinado 

producto  

Parametrizacion y 

aplicación  

Registro de documentos y 

comprobantes de la 

contabilidad  

Cotizaciones y 

órdenes de compra  

Elaboración de 

pólizas  
Consultar movimientos y libros  

Tomarse el tiempo de 

entender la codificación 

de cada cuenta para 

llevar un correcto 

registro de la 

información en el 

software contable  

Clientes  

Parametrizacion del 

software contable que 

hable el mismo idioma  

Se incluyen comprobantes y 

justificantes de pago de 

todo tipo que se amontonan 

casi a diario a la espera de 

una intercepción contable  

Transacciones  

se pone de relieve a la ora de 

declarar los impuestos a 

ascienda con el documento 

acreditativo  

No afectan ni saldos de 

proveedores ni existencias 

las conciliaciones solo 

afectan existencias 

mientras las compras 

afectan tanto saldo del 

proveedor como 

existencias de inventarios  

Segmentos por 

catálogo clientes 

Define la cuenta contable 

del cliente  

Es la elaboración de 

pólizas en CONTPAQI 

comercial donde 

podrás confirmar si las 

pólizas se crearon 

correctamente antes 

de enviarlas al sistema 

contable  

Factura  CFDI 

Una factura 

electrónica o factura 

digital es un 

documento que sirve 

para describir el costo 

de los servicios y 

desglosar los 

impuestos 

correspondientes a 

pagar  

Es una ficha individual que 

registran las cantidades de una 

cuenta que se ha utilizado durante 

alguna de las operaciones 

económicas de una empresa  

CONTPAQI  

Permite cumplir con la función 

de contabilidad electrónica 

mediante un nuevo 

administrador de documentos 

digitales  



(varias actualizaciones. (2021). CONTPAQ lr) 

(varias actualizaciones (2019) ASPEL COl) 

(varias actualizaciones (2012)linea 2.) (manual CONTAPAQ. nominas (2021)) 

(manual CONTAPAQ. instalacion (2021)) 

(manual de bancos. CONTAPAQ.(2019)) 

 

 

 

 


