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Unidad III Rango de datos  

3.1.- concepto de una base 

de datos  

Información 

organizada  

Concepto  

Registro  

Archivo  



 

  

3.2.- CREAR UNA TABLA DE 

DATOS  

Total, de 

ventas  

Resultado de 

ventas  

Valores 

Totales  

Total, de 

informe  



 

 

  

3.3 VISUALIZAR DATOS 

EN DIFERENTE ORDEN  

Informe para 

buscar en la tabla 

de empresa  

Informe para 

buscar en la 

tabla de 

empresa 

- Datos eficiente 

-Actualizar datos y ver 

cambio  

-Ver información 

relacionada 

-Realizar consultas y 

ordenaciones en una 

tabla  

-Crear, modificar o 

eliminar los registros  



 

  

3.4 CREACIÓN DE FILTROS BÁSICOS  

Autofiltro  

Filtro 

avanzado  



 

  

3.5 CREACIÓN DE FILTROS 

AVANZADOS  



 

  

3.6 SUBTOTALES Y 

ESQUEMAS  

Diferenciar entre las variables 

que se están manejando  

Comparan y muestran 

información  

Mostrar tendencias  

Representar 

porcentajes  

Combinación de datos 

diferentes  

Permite ver cómo un total 

acumulado se ve afectado  
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