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MANEJO DE DATOS  

 Campos 

Una base de datos 

es un sistema de 

archivos electróni-

co  

Registros 

Archivos 

Una base de datos que utiliza más 
de una tabla puede almacenar mu-
chos más datos y accederá la infor-
mación de forma más eficiente  

El conjunto de registros que utilizan los 

mismos campos conforma una tabla  Los-  fil   tros- Ex cel- fa ci li     tan-    la-     bús que   da-     de-   un-    sub  con   jun   to-    de-      da  tos -   den  tro -de-   un-                   ran      go-                pa     ra- poder-   tra-ba-      jar       con          el         mis    mo  

Crear las relaciones entre las ta-
blas permite:  

Almacenar datos eficientemen-
te,  

Actualizar los datos en un lugar y 
ver el cambio reflejado en todas 
las partes donde se utilizan los 
datos,  

Ver información relacionada,  

Realizar consultas y ordenacio-
nes en una tabla, con base en los 
datos almacenados eno tra ta-
bla. 

Filtro avanzado  

Se diferencia del Autofiltro al te-
ner que escribir los criterios según 
los cuales desea filtrar los datos 
en un rango de criterios indepen-
diente situado sobre el rango  

Los gráficos pueden ser 
una gran herramienta 
para representar los 
datos que tengas en 
una hoja de cálculo  


