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2.1 Reporte de la información

Su elaboración tiene como 

propósito facilitar el manejo 

de los datos obtenidos, ya 

que sirven para recolectar, 

ordenar, almacenar y 

analizar todo que pueda 

resultar relevante al realizar 

alguna investigación.

La información de una 

investigación, se recaba a partir 
de distintos tipos de fichas, 
donde se recogen datos, tanto 
de fuentes como de datos 
específicos, 

Las fichas son los instrumentos 
tradicionales para ir recabando los 
datos de la investigación.
Fáciles de manejar y con los datos 
resumidos o bien “digeridos” de los 
autores, el trabajo de
la redacción es mucho más fácil

Existen 
diversas

FICHAS Bibliográficas

Miden 7.5 3 12.5 cm (tres 
por cinco pulgadas) y son 
de papel tan grueso como 
el cartoncillo. Eso con el fin 
de que duren más, ya que 
su manejo es constante.

Contienen la información 
mínima suficiente para 
identificar la obra. Con éstas 
podemos organizar nuestras 
fuentes y diversos archivos 
para una o varias 
investigaciones.

Las fichas de trabajo se escriben en tarjetas o 
papeletas de 22 3 3 13.4 cm(aproximadamente del 
tamaño de media hoja carta). La razón por la que 
se utiliza un papel más grueso es porque el manejo 
constante y su conservación no permiten un papel 
delgado.

De Trabajo

Tipos:
• Texto Digesto
• Resumen 
• Textual

Son las anotaciones que en 
forma de ideas, juicios, fechas, 
nombres o cifras encontramos 
durante la investigación.



2.2 Análisis de resultados

Pasos para elaborar:
1. Establecer el periodo de tiempo que vas a 
estudiar.
2. Define la fecha de inicio para empezar la 
línea.
3. Define la fecha de término.
4. Introduce la información que puede ser de 
manera sencilla sólo fechas y eventos.

FODA
Es una técnica que te sirve 
para identificar las 
fortalezas y debilidades de 
una institución o persona 
en el presente, así como 
las amenazas y 
oportunidades que pueda 
tener en el futuro.

La investigación, requieren que haya un procesamiento de información claro,
comprensible y efectivo para poder interpretar la realidad que se investiga y
tener resultados idóneos.

Los hechos se leen en tres niveles, de 
visibilidad, no visibilidad e invisibilidad.

Línea de tiempo
Permite de un solo vistazo integrar fechas 
y hechos que una cronología te llevaría 
una gran cantidad de información en varias 
páginas. Es muy ilustrativa y nos da 
elementos de comprensión de los hechos 
de manera clara.

Espina de pescado
Conocida también como espina 
de Ishikawa esta técnica identifica 
las causas principales y 
secundarias de un efecto. El 
efecto se pone al final de la flecha 
y las causas principales en la parte 
superior, así como las secundarias 
en la parte inferior.



2.3 Elaboración de las conclusiones y/o sugerencias

Explican si la hipótesis fue comprobada o, en su caso, la 
hipótesis que fue validada, así como los hallazgos más 
importantes ya sea por el orden en que aparecen los

capítulos o por orden de importancia.

Subproducto, también llamado 
estado de la cuestión; revela de 
manera sintetizada el grado de 
avance del trabajo.

Las conclusiones refuerzan los 

descubrimientos de la investigación. 

Las conclusiones son una exposición 

coherente no una enumeración de 

proposiciones, por tanto no las vayas a

enumerar.

COMPLEMENTOS

Toda investigación culmina con 
elementos secundarios como 
son: Prólogo, apéndice, 
glosario y anexos.

• Carátula
• Glosario
• Dedicatoria

NOTA:
La Introducción se
escribe de último.
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