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USO DEL SOFTWARE 

CONTABLE 

Registro de terceros y 

usuarios en la aplicación.  
Almacén  

Parametrizacion de la 

aplicación.   

Las operaciones con 

terceros, en lo posible 

deben registrarse en la 

contabilidad de tal forma 

que permitan su fácil y 

plena identificación.   

La contabilidad se forma del 

registro de los hechos 

económicos realizados entre 

la empresa y terceros. 

Clientes y proveedores.  

El objetivo de la 

contabilidad es permitir 

registrar cada uno de los 

hechos económicos 

realizados por la empresa.  

Como la contabilidad debe 

reflejar la realidad absoluta 

de la empresa. 

Cada tercero con el que la 

empresa realice 

transacciones.  

Debe estar plenamente 

identificado, para lo cual es 

utilizado el Rut del tercero.  

Hoy, mediante los Software 

contables se supremamente 

sencillo la gestión de 

terceros, algo que es casi 

imposible en una 

contabilidad manual.  

En contabilidad, igual que 

en la vida cotidiana, el 

termino clientes designa a 

aquellas personas físicas y 

jurídicas que compran 

bienes y servicios.   

Que habitualmente son 

objeto de venta o 

prestación por parte de la 

empresa.  

El almacén es un lugar 

especialmente estructurado 

y planificado para custodiar 

y proteger los bienes de la 

empresa.   

Los almacenes en CONTPAQ 

comercial sirven para llevar 

mejor control de los 

inventarios (mercancías que 

ingresan y egresan.) 

Todo almacén puede 

considerarse redituable 

para un negocio según el 

apoyo que preste a las 

funciones productoras de 

utilidades. 

Todo manejo y 

almacenamiento de 

materiales y productos es 

algo que eleva el costo del 

productor final sin agregarle 

valor.  

Es importante hacer 

hincapié en que lo 

almacenado debe de tener 

movimiento rápido de 

entrada y salida.  

 La custodia fiel y eficiente 

de los materiales o 

productos debe 

encontrarse siempre bajo 

la responsabilidad de una 

sola persona en cada 

almacén  

El personal de cada 

almacén debe ser 

asignado a funciones 

especializadas de 

recepción, 

almacenamiento, registro, 

revisión, despacho y 

ayuda en el control de los 

inventarios.  

Funciones de almacén  

-recepción de materiales. 

-Registro de entradas y 

salidas del almacén.  

-Almacenamiento de 

materiales.  

-Mantenimiento de 

materiales y almacén. 

-Despacho de materiales. 

-Coordinación del almacén 

con los departamentos de 

control de invt y contabilida 

Para los contadores y 

revisores fiscales, es 

importante entender la 

codificación de las cuentas 

para llevar un  registro de 

información correcto en el 

Software Contable.  

Valoremos que nuestros 

contadores dediquen el 

tiempo suficiente para 

realizar el estudio del 

sistema contable con el fin 

de paramétricas 

correctamente el Software. 

Verificación del catálogo de 

productos.  

Es necesario repasar la 

apertura de productos por 

la ruta inventarios  

Verificación de  los centros 

de costos.  

Crear los centros de costos 

que se manean para realizar 

la distribución  

Verificación de las cuentas 

contables.  

Revisar que las cuentas 

contables de  los grupos 71, 

72, 73 y 74 estén marcados 

“si centro de costo” esto se 

puede realizar por la ruta 

contabilidad – 

administración de cuentas 

contables – apertura.  

Definición del documento 

Es importante realizar la 

definición del documento 

tipo o -   Nota de producción 

“ensamble”, el cual permite 

registrar la transformación 

de la materia prima a 

producto en proceso o 

producto terminado.  



 

 

 

USO DEL SOFTWARE 

CONTABLE. 

Registro de documentos y 

comprobantes de 

contabilidad. 

Consultar movimientos y 

libros. 
Análisis de la información 

contable obtenida del 

software contable. 

En el papeleo de una 

empresa, de un autónomo o 

de una familia también se 

incluyen comprobantes y 

justificantes de pago de 

todo tipo. 

Estos denominados 

documentos contables son 

también conocidos como 

soportes contables  

Los soportes contables son 

la prueba documental de un 

proceso que modifica la 

situación financiera.  

Este término incluye 

diversos tipos de 

documentos que sirven para 

demostrar las transacciones 

en la conabilidad. 

Facturas, recibos y tickets 

son algunos de los tipos de 

comprobantes más 

cotidianas.  

Su función es la de 

documentar salidas y 

entradas comerciales y 

registrar cambios en el 

inventario. 

De forma que todas las 

actividades de una empresa 

sean fehacientes, 

trasparentes y 

comprobables.  

La importancia de conservar 

los justificantes de las 

transacciones se pone de 

relieve a la hora de declarar 

los impuestos a hacienda. 

Porque solo con el 

documento acreditativo 

correcto se puede validar las 

salidas de una empresa en 

cuanto a impuestos.  

El mayor contable es una 

ficha individual que registra 

las cantidades de una 

cuenta que se ha utilizado 

durante alguna de las 

opciones económicas de 

una empresa.  

Es el libro que recogen los 

hechos que están en el libro 

de diario, pero sin fecha de 

la operación en la cuenta.  

Este libro no es de carácter 

obligatorio para la empresa.  

Aunque es muy útil al 

recoger de una en una todas 

las cuentas que se ha 

utilizado y los movimientos 

de las mismas durante el 

periodo contable.  

Cuando se realiza una 

transacción económica, el 

primer movimiento se 

contabiliza en el libro diario. 

Se registra la información de 

cada cuenta involucrada en 

los apuntes individuales en 

el mayor contable de cada 

cuenta.  

El libro diario es un registro 

contable, en el cual se 

anotan todas las 

operaciones.  

Es un documento que 

registra de forma 

cronológica las 

transacciones económicas 

que una empresa realiza.  

Las operaciones se 

contabilizan mediante 

asientos contables, según se 

vallan produciendo, esta 

contabilización se debe ir 

recogiendo día a día.  

Analicemos el programa 

contpaqi; lo bueno y lo 

malo,  

El sistema ASPEL-COI, un 

programa muy utilizado en 

el mundo empresarial.  

No es el único con  las 

características expuestas en 

el pasado  artículo, ya que 

existen otros sistemas como 

el CONTPAQI que también 

ofrece las herramientas 

contables necesarias.  

Muy requerida para cumplir 

con las nuevas disposiciones 

fiscales y para el control de 

información empresarial.   

CONTPAQ, en si es una 

empresa que se dedica al 

desarrollo de  software para 

distintas empresas.  

Ya sea para manejar la 

contabilidad, nominas, 

bancos, facturación 

electrónica,  

Ventajas  

Permite cumplir con la 

disposición de contabilidad.  

El programa te permite 

emitir los reportes 

financieros básicos para 

cumplir con las normas de 

las NIF. 

Desventaja  

Se necesitan configurar 

algunos programas antes de 

instalar CONTPAQ, lo que 

supone una carga más par la 

computadora que  no 

siempre es la más veloz de 

la oficina.  


