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USO DEL SOFTWARE CONTABLE 

Registro de terceros y usuarios 
en la aplicación 

SE  

Conforma del registro de los 

hechos económicos realizados 

entre la empresa y terceros. 

Permitir registrar cada uno de 

los hechos económicos 

realizados por la empresa, y 

cada hecho económico. 

Almacén 

Configuración los datos 

de los almacenes. 

SE BASA 

Todo almacén 

Estructurado y 

planificado para 

custodiar, 

proteger y 

controlar los 

bienes de 

activo fijo o 

variable. 

Funciones del 

Almacén 

Parametrización de la 
aplicación. 

Llevar un correcto registro de 

la información en el software 

contable, es imperioso. 

PARA 

ACTIVIDADES  

Registro de documentos y 
comprobantes de contabilidad. 

Incluyen comprobantes y 

justificantes de pago de todo tipo. 

Para «demostrar» las transacciones en la 
contabilidad: facturas, recibos y tickets. 
 

 

 

Los movimientos 

del almacén 

(entradas y 

salidas) y a 

programación de 

y control de 

producción sobre 

las existencias. 

Verificación del catálogo de productos: 
para realizar la distribución de costos. 
 

 

 
Verificación de los centros de costos  

 

 

Crear en la contabilidad 
un “libro auxiliar”. 

ES 

OBJETIVO 

PERMITE Verificación de los centros de costos: 
para realizar la distribución y poder 
realizar posteriormente la asociación 
a cada uno de los productos. 

Verificación de las cuentas 

contables: Revisar que las 
cuentas contables de los grupos 
71, 72, 73 y 74 estén marcadas 
como “Si centro de costo”. 
 

SIRVEN 

Elaboración de pólizas: confirmar 
si las pólizas se crearon 
correctamente antes de enviarlas al 
sistema contable. 

Documentar salidas y entradas 
comerciales y registrar cambios 
en el inventario 

Registro: se registran 

estos derechos de 

cobro cuando nacen. 

ESTABLECEN  

Llevar mejor control 

de los inventarios. 

ESTA 

Puede 

considerars

e redituable 

para un 

negocio. 

INFORMA 

Organizar y 

administrar. 

PUEDE 

Los parámetros que 

serán claves para los 

diseños futuros de los 

almacenes. 

AYUDA 

IMPORTANCIA 

FUNCIONES  

Factura CFDI:Una factura electrónica o 
factura digital, es un documento que 
sirve para describir el costo de los 
servicios. 

SUS FUNCIONES 

PARA  

ESTABLECE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recepción de 
Materiales  

Registro de entradas y 
salidas del Almacén.  

Almacenamiento de 
materiales.  

Mantenimiento de 

materiales y de almacén.  

Despacho de 

materiales.  
 

Productos y servicios: 

configuran los datos necesarios 

de los servicios / productos que 

se podrán facturar en 

CONTPAQi® 

FUNCIONES Firma digital en la factura electrónica: 
PDF. El formato de firma de Adobe. 
XML. El formato de firma electrónica 
se denomina XAdES  
 

 

CREA 

GENERALIZA 

Pestaña 1 Datos generales: 

Podrás capturar tres 

descripciones para el servicio/ 

producto. 

EJEMPLO 
Precios / Costos, producto / 
servicio. 

CONFIGURA 

Agentes: de cobranza y de 
ventas 

REGISTRA 

Definición del documento: permite 
registrar la transformación de la 
materia prima a producto en proceso 
o producto terminado. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Consultar movimiento y libros. 

Una ficha individual que 

registra las cantidades de 

una cuenta. 

Análisis de la información contable 

Ofrece las herramientas contables 

necesarias y requeridas para cumplir con 

las nuevas disposiciones fiscales y para el 

control de información empresarial. 

SU UTILIDAD 

Muy útil al recoger de una 

en una todas las cuentas 

que se han utilizado y los 

movimientos. 

El libro de diario ha de 

llevarse obligatoriamente 

por todo comerciante. 

TAMBIEN 

La contabilidad manejo de, nominas, 

bancos, facturación electrónica, entre 

otros productos.  

IMPORTANCIA 

VENTAJAS 

-Permite emitir los reportes 
financieros básicos. 
-Permite clasificar la información 
de comprobantes en papel y los 
XML. 
-El catálogo de cuentas es 
multinivel, es multimoneda. 
-Permite diseñar cédulas en 
Excel. etc. 
  

  

  
 

ES 

DESVENTAJA 

-Se necesitan configurar algunos 
programas antes de instalar. 
-Contpaqi funciona a partir de una base 
de datos. 
-Los servidores de Contpaqi se saturan 
en momentos. 
 
  
 


