
 
Nombre del Alumno: Egner Martínez Méndez 

Nombre del tema: Analisis de puesto 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: Capital Humano 

Nombre del profesor: Darely Eunice Santizo 

Nombre de la Licenciatura: Contaduria publica 

Cuatrimestre: 3 
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         Elaboró                                                   Revisó                                     Autorizó 

Horario de trabajo De 8:00 a 16:00 hrs.

Nombre del puesto

Jefe de departamento de materiales

Departamento o Unidad a la que pertenece

Coppel

Identificacion del puesto

Conocimientos basicos requeridos para el puesto

Funciones 

Supervisar el estado dentro de las instalaciones, como maquinas de trabajo, 

productos en exhibicion, seguimiento del estatus de compra y entrega de 

mercancia a clientes, y supervision del estado de funcionamiento de los servicios 

como luz y agua dentro del departamento.

Perfil del puesto

ESCOLARIDAD

IDIOMA

EXPERIENCIA LABORAL

HABILIDADES

ACTITUDES

Titulo en administracion de empresas

Español e ingles

3 años de experiencia

Buen manejo de informacion

Objetividad

Jefe inmediato

Agustin Coppel Luken

1- Mantenerse al tanto sobre el estado de los materiales dentro del departamento

2.- Tomar decisiones precisas para el mejor rendimiento del departamento

3.- Mantener relacion entre los empleados y los jefes de cada area dentro del 

establecimiento

Personal a cargo

Gerente de la tienda departamental Coppel

 

CUESTIONARIO DE ANALISIS DE PUESTO 

Datos personales: 

Egner Martínez Méndez Luis Fernando Gómez Ruiz Dionel Carrillo Gordillo 


