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ACTIVIDAD 1: CUADRO SINOPTICO 

UNIDAD 1: CONCEPTOS BASICOS DEL MANEJO 

DE UNA HOJA DE CALCULO. 

1.1 ¿QUE ES UNA HOJA DE CALCULO? 

1.2 CONCEPTOS BASICOS 

1.3 INTERFAZ DE UNA HOJA DE CALCULO 

1.4 ¿COMO APLICAR FORMATO A LOS 

OBJETOS? 

1.5 DISEÑO Y CREACION DE FORMULAS 

1.6 PEGADO ESPECIAL CON FORMULAS 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

UNIDAD I 

HOJA DE CALCULO 

ES UN PROGRAMA O APLICACIÓN INFORMATICA QUE 

PERMITE LA MANIPULACION DE DATOS NUMERICOS Y 

ALFANUMERICOS DISPUESTOS EN FORMA DE TABLAS 

PARA LA OPERACIÓN SOBRE CALCULOS COMPLEJOS DE 

CONTABILIDAD, FINANZAS Y NEGOCIOS. 

EL SEÑOR DAN CONTO LA HISTORIA DE UN 

PROFESOR DE LA UNIVERSIDAD QUE HIZO UNA TABLA 

DE CALCULOS EN UN TABLERO. SU IDEA SE 

CONVIRTIO EN VISICALC, LA PRIMERA HOJA DE 

CALCULO, Y LA “APLICACIÓN FUNDAMENTAL” QUE 

HIZO QUE EL PC DEJARSE DE SER SOLO UN HOBBY 

PARA ENTUSIASTAS DEL COMPUTADOR PARA 

CONVERTIRSE TAMBIEN UNA HERRAMIENTA EN LOS 

NEGOCIOS Y EN LAS EMPRESAS. 

LA INTERSECCION DE UNA COLUMNA Y UNA FILA SE 

DENOMINA CELDA Y SE NOMBRA CON EL NOMBRE DE 

LA COLUMNA A LA QUE PERTENECE Y A 

CONTINUACION EL NUMERO DE SU FILA, POR 

EJEMPLO, LA PRIMERA CELDA PERTENECE A LA 

COLUMNA A Y LA FILA 1 POR LO TANTO, LA CELDA SE 

LLAMA A1. CUANDO EL CURSOR ESTA 

POSICIONANDO EN ALGUNA CELDA PREPARADO 

PARA TRABAJAR CON ESTA DICHA CELDA SE 

DENOMINA CELDA ACTIVA Y SE IDENTIFICA PORQUE 

APARECE MAS RECOMENDADA QUE LAS DEMAS. 

¿QUE ES 

UNA HOJA 

DE 

CALCULO

? 

 

CONCEPTOS 

BASICOS 

INTERFAZ  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

HOJA DE 

CALCULO 

EN LAS CELDAS SE INTRODUCE CUALQUIER TIPO DE 

INFORMACION COMO TEXTO O NUMEROS, TAMBIEN 

FORMULAS INTRUCCIONES PARA REALIZAR UNA 

OPERACIÓN ARITMETRICA, DETERMINADO CALCULO 

O TAREA. 

- CELDA ACTIVA: 

CUANDO COLOCAMOS EL CURSOR, EL 

RECUADRO SE OCURRE SEÑALADO QUE ESTA 

ES LA CELDA DONDE VAMOS A TRABAJAR. EN 

LA BARRA DE FORMULA SE VE REFLEJADA 

DICHA INFORMACION A MEDIDA QUE SE 

INTRODUCEN DATOS EN LA HOJA DE CALCULO. 

- RANGO: 

ES UN CONJUNTO DE DOS O MAS CELDAS 

QUE CONTENGAN DATOS EN ELLAS PUEDEN 

APLICARSE OPERACIONES O SERVIR DE BASE 

PARA OTROS OBJETOS DE LA PLANILLA DE 

CALCULO. SUELEN SER IDENTIFICADOS POR 

LAS REFERENCIAS DE LAS CELDAS DE SUS 

VERTICES SUPERIOR IZQUIERDO E INFERIOR 

DERECHO. 

¿COMO APLICAR 

FORMATO A LOS 

OBJETOS? 

DISEÑO Y 

CREACION DE 

FORMULAS 

LAS FORMULAS SON INSTRUCCIONES QUE SE 

INGRESAN PARA REALIZAR CALCULOS Y SIGEN 

UNA SECUENCIA ESPECIFICA AL REALIZARLOS. 

LAS OPERACIONES SE REALIZAN DE IZQUIERDA A 

DERECHA Y SIGUIENDO EL ORDEN DE LAS 

OPERACIONES: MULTIPLICACION Y DIVISION 

ANTES DE SUMA Y RESTA. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

PEGADO ESPECIAL CON 

FORMULAS 

SE INSERTAN EN LA CELDA EN LA QUE DEBE APARECER 

UNA RESPUESTA. DESPUES DE INSERTADA LA FORMULA 

SE MOSTRARÁ LA RESPUESTA EN LA CELDA Y LA FORMULA 

EN LA BARRA DE FORMULAS. 

OPERADORES MATEMATICAS: 

SIMBOLOS UTILIZADOS EN OPERACIONES MATEMATICOS + 

PARA ADICION, - PARA SUBTRACCION, = PARA 

MULTIPLICACION. EXCEL EJECUTA PRIMERO LAS 

OPERACIONES ENCERRADAS ENTRE PARENTESIS, 

SEGUIDO DE LOS CALCULOS EXPONIENTEMENTES, LUEGO 

LAS OPERACIONES DE MULTIPLICACION Y DIVISION 

FINALMENTE LAS OPERACIONES DE ADICION Y 

SUSTRACCION. 

 

 



 

CLASIFICACION DE LAS 

EMPRESAS 

POR LA FINALIDAD: PUBLICA / PRIVADA. 

POR ACTIVIDAD: SECTOR PRIMARIO/ SECUNDARIO/ 

TERCIARIO. 

POR SU TAMAÑO: PEQUEÑA/ MEDIANA/ GRANDE 

POR SU CONTITUCION LEGAL: UNIPERSONAL/ 

RESPONSABILIDAD LIMITADA/ SOCIEDAD ANONIMA/ 

ECONOMIA MIXTA. 

POR EL REGIMEN COMUN DE TRATAMIENTO A LOS CAPITALES 

EXTRANJEROS: NACIONAL / EXTRANJERA / MIXTA. 

 

TECNICAS DE VALUACION Y 

ANALISIS 

A) PRECIO DE ADQUISICION:  LOS INVENTARIOS SE 

VALORAN AL PRECIO DE ADQUISICION O AL COSTO 

DE PRODUCCION. 

B) PRECIO DE PRODUCCION: COSTOS EXCLUIDOS DE 

LOS INVENTARIOS Y RECONOCIDOS COMO GASTOS 

EN EL PERIODO EN EL QUE SE INCURREN: 

A) IMPORTES ANORMALES DE DESPERDICIO DE 

MATERIALES, MANO DE OBRA U OTROS COSTOS 

DE PRODUCCION. 

B) COSTOS DE ALMACENAMIENTO, A MENOS QUE 

SEA NECESARIOS DURANTE EL PROCESO 

PRODUCTIVO PREVIOS A UN PROCESO DE 

ELABORACION ULTERIOR. 

C) COSTOS INDIRECTOS DE ADMINISTRACION QUE 

NO CONTRIBUYAN A DAR A LOS INVENTARIOS SU 

CONDICION Y UBICACIÓN ACTUALES. 

D)  COSTOS DE VENTA. 


