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CONCEPTO DE UNA BASE DE DATOS  

*COLECCIÓN DE INFORMACION ORGANIZADA DE FORMA QUE 

UN PROGRAMA DE ORDENADOR PUEDA SELECCIONAR 

RAPIDAMENTE LOS GRAGMENTOS DE DATOS QUE NECESITE 

*CONJUNTO DE INFORMACION ORGANIZADA DE 

MANERAQUE PUEDA SER UTILIZADA EFICIENTEMENTE. 

TABLA DE DATOS  

CONJUNTO DE REGISTRO QUE UTILIZAN LOS MISMOS 

CAMPOS FORMAN UNA TABLA. UNA BASE DE DATOS PUEDE 

CONTENER MUCHAS TABLAS. 

VISUALIZAR DATOS EN DIFERENTE ORDEN  

BASE DE DATOS QUE UTILIZA MÁS DE UNA TABLA Y PUEDE 

ALMACENAR MUCHOS MAS DATOS Y ACCEDERA LA 

INFORMACIÓN DE FORMA MÁS EFICUENTE  



 

  

FILTROS BASICOS  

FACILITAN LA BUSQUEDA DE UN SUBCONJUNTO DE DATOS 

DENTRO DE UN RANGO PARA PODER TRABAJAR CON EL 

MISMO. 

EXCEL PROPORCIONA DOS FORMAS DE FILTRAR CELDAS DE 

DATOS:  

1. AUTOFILTRO 

2. FILTRO AVANZADO  

FILTROS AVANZADOS  

UTILIZADOS PARA REALIZAR FILTROS CON CRITERIOS MAS 

COMPLEJOS. SE DIFERENCIA AL TENER QUE ESCRIBIR LOS 

CRITERIOS SEGÚN LOS CUALES DESEA FILTRAL LOS DATOS EN 

UN RANGO DE CRITERIOS INDEPENDIENTE SITUADO SOBRE EL 

RANGO 

SUBTOTALES Y ESQUEMAS 

• GRAFICO DE COLUMNAS O DE BARRAS  

• GRAFICO DE LINEAS  

• GRAFICO CIRCULAR 

• GRAFICOS DE AREA 

• GRAFICOS DE SUPERFICIE Y RADIALES 

• GRAFICOS DE JERARQUIAS 

• GRAFICO DE CASCADAS  



 

 

FUNCIONES BASICAS PARA DATOS  

SE SELECCIONA TODAS LAS CELDAS O LA TABLA CON 

LOS DATOS QUE QUIERES REPRESENTAR EN EL 

GRAFICO, INGLUSO LOS TITULOS O LA REFERENCIA DE 

LOS DATOS., SE INSERTA GRAFICO CIRCULAR O DE 

ANILLOS Y EN EL MENU SELECCIONARAN GRAFICO 

RECOMENDADO.  


