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MANEIO DE DATOS

CONCEPTO DE UNA BASE DE DATOS

*COLECCION DE INFORMACION ORGANIZADA DE FORMA QUE
UN PROGRAMA DE ORDENADOR PUEDA SELECCIONAR
RAPIDAMENTE LOS GRAGMENTOS DE DATOS QUE NECESITE

*CONJUNTO DE INFORMACION ORGANIZADA DE
MANERAQUE PUEDA SER UTILIZADA EFICIENTEMENTE.

TABLA DE DATOS

CONJUNTO DE REGISTRO QUE UTILIZAN LOS MISMOS (.. campos definentas—

categorias de informa-

CAMPOS FORMAN UNA TABLA. UNA BASE DE DATOS PUEDE
CONTENER MUCHAS TABLAS.

Los registros se |
ahaden uno a uno

VISUALIZAR DATOS EN DIFERENTE ORDEN

EMPLEADOS
Nomoe A
Apellido A EMPRESAS
Direccion A ;|| Nombre A | '
. A . — T BASE DE DATOS QUE UTILIZA MAS DE UNA TABLA Y PUEDE
e A'; o A ALMACENAR MUCHOS MAS DATOS Y ACCEDERA LA
Empresa k (W= Codigo_postal A& INFORMACION DE FORMA MAS LFICUENTE
Fecha_Contratacion [ | Telefono A
Fol " Estado A
Ciudad A Subsidiario |
Cargo A 5 P
Salario 05 =
Departamento '(




FILTROS BASICOS

FACILITAN LA BUSQUEDA DE UN SUBCONJUNTO DE DATOS

DENTRO DE UN RANGO PARA PODER TRABAJAR CON EL
MISMO.

EXCEL PROPORGIONA DOS FORMAS DE FILTRAR CELDAS DE

DATOS:

1. AUTOFILTRO
2. FILTRO AVANZADO

e pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
7 . {X Borrar = e B = R P
\ o HEl
s Valver a aplicar — =
nar || Filtro Texto en Quitar

3= Esquema
'(/ Avanzadas -

_Ordenar y filtrar

. B
columnas duplicados ‘—?'
Herramientas de datos

=

Filtro (Ctrl+Mayts+L)

= (o] » « | Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.

Una vez activado el filtrado, haga clicen la
flecha del encabezado de columna para elegir
un filtro.

(@ Presione F1 para obtener ayuda.

FILTROS AVANZADOS

a | e CEpy

1 Cupartamesto
Finanzas

S A00307 Recurscs Humansos Andod Menodoia
6 400308 Finanzas Juan Carlos Herninder
? 400309 informdtes
8 400310 Mercadotecria

9 400311 Direccion Gond; i)

mn AN0312 Finanzas e

i A00313 Finandas

12 00318 Meccadoteonia] = R sty 50 moverty 2 (4 kg

Cankr 3 410 by

A00315 Recursos Hum
Pargodelabate: | pARSDNL2

Bargedeonione: lapiiWsigs? O8]

UTILIZADOS PARA REALIZAR FILTROS CON CRITERIOS MAS
COMPLEJOS. SE DIFERENCIA AL TENER QUE ESCRIBIR LOS
CRITERIOS SEGUN LOS CUALES DESEA FILTRAL LOS DATOS EN
UN RANGO DE CRITERIOS INDEPENDIENTE SITUADO SOBRE EL
RANGO

SUBTOTALES Y ESQUEMAS

GRAFICO DE COLUMNAS O DE BARRAS

e GRAFICO DE LINEAS
e GRAFICO CIRCULAR
e GRAFICOS DE AREA
o GRAFICOS DE SUPERFICIE Y RADIALES

e GRAFICOS DE JERARQUIAS
o GRAFICO DE CASCADAS




FUNCIONES BASICAS PARA DATOS

SE SELECCIONA TODAS LAS CELDAS O LA TABLA CON
LOS DATOS QUE QUIERES REPRESENTAR EN EL
GRAFICO, INGLUSO LOS TITULOS O LA REFERENCIA DE
LOS DATOS., SE INSERTA GRAFICO CIRCULAR O DE
ANILLOS Y EN EL MENU SELECCIONARAN GRAFICO
RECOMENDADO.




