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 UNIDAD 1 

¿Qué es una hoja 
de cálculo? 

Es un programa o aplicación 
informática que permite la 

manipulación de datos numéricos y 
alfanuméricos dispuestos en forma 
de tablas para la operación sobre 

cálculos complejos de contabilidad, 
finanzas y negocios. 

La hoja de cálculo es uno de los distintos tipos de hojas 
que puede contener un libro de trabajo. 

Las fórmulas 

Son instrucciones que se 
ingresan para realizar cálculos 

y siguen una secuencia 
específica al realizarlos. 

Las operaciones se realizan de izquierda a derecha 
y siguiendo el orden de las operaciones: 

multiplicación y división antes de suma y resta. 

Fórmulas De Texto 

Excel está pensado como 
procesador de datos y uno 

puede pensar que los datos son 
sólo números también hay 
muchos datos tipo texto. 

La combinación de estas fórmulas de Excel 
puede hacer que su funcionalidad aumente 

demanera muy significativa. 

Fórmulas de excel básicas 

Existen ciertas operaciones 
matemáticas que no requieren 
fórmulas complejas ni ninguna 

función adicional que tengamos 
que aprendernos de memoria. 


