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JQUES ES UNA HOJA DE CALCULO?

N\

INTERFAZ DE UNA HOJA DE
CALCULO

iCOMO APLICAR FORMATO A LOS
OBJETOS?

DISENO Y CREACION DE
FORMULAS

r

.

PEGADO ESPECIAL CON FORMULAS

UNA HOJA DE CALGULOES UN TIPO DE DOCUMENTO QUE PERMITE MANIPULAR DATOS NUMERICOS
Y ALFANUMERICOS DISPUESTOS EN FORMA DE TABLAS COMPUESTAS POR CELDAS, LAS GUALES SE SUELEN
ORGANIZAR EN UNA MATRIZ DE FILAS Y COLUMNAS

EL INTERFAZ DE EDICION CONSISTE EN LOS SIGUIENTES ELEMENTOS PRINCIPALES: EL ENCABEZADO DEL
EDITOR MUESTRA LL LOGOTIPO, LAS PESTANAS DL LOS DOCUMENTOS ABIERTOS, EL NOMBRE DL LA HOJA
DE CALCULOY LAS PESTANAS DEL MENU.

DAR FORMATO A OBJETOS O TEXTO CON BORDES ILUMINADOS O SUAVES

1. SLLECCIONE CL OBJETO AL QUL DESEA DAR FORMATO.

2. EN HERRAMIENTAS DE DIBUJO, EN LA PESTANA FORMATO, HAGA CLIC EN EFECTOS DE FORMA
0 EFECTOS DE TEXTO.
3. HAGA CLIC EN > OPCIONES DE ILUMINADO. APAREGEN LAS SIGUIENTES OPCIONES,

~AL SELECCIONAR UNA CELIA, COLUMNA O FILA GUE CONTENGA UNA FORMULA PUEDE APLICAR UNA FORMULA DXCLUSIVA A BCHA CELDA, CUANDO CREE FORMULAS, TENGA EN CUENTA L0S SIGUIENTES PUNTOS:

~UTILICE FORMULAS BE MLA O BE (OLUMNA EN LUGAR DE FORMULAS DE CELDA SIEMPRE GUE FUEDA

~USE LAS PROPIEDADES DE REFERENGIA N LUGAR DE IAS FUNCIONES SIEMPRE QUE LE SEA POSIBLE

~LAS REFERENCIAS DE FILAS COLUMMAS O CELMS PUIDEN TENCR UNA PROPIEPAD ASOCMDA, POR LJEMPLO, LA REFEREACIADE LA [£5]. SUM PRODUCE L MISMO RESULTADO GUE LA FUNCION SUM, SUM ( [1:5]). SIN EMBARGO, LA PRIMERA FORM ULA SE LJECUTA MAS RAPIRO
PORGUE SE ESTA UTILIZANDO (OMO ROPIEDAD DE REFERENCIA

~EVITE EL USO DE REFERENGIAS DE EIES (RUZADAS ¥ CONSIDERE EL USO DE REFERENCIAS DE CELDAS SIEMPRE QUE PUEMA.

~USE LOS PARENTESIS SOLO CUANDO SEA NECESARIO.

~SU USO INCORRECTO PUEDE PROVOCAR ITERACIONES INNICESARIAS EN LA RUTINA DE IVALUACION DEL MOTOR DE GALCULO.

_=PARA CREAR UNA FORMULA:

~EN UNA CUADRICULA, INSERTE UNA FILA O COLUMNA DE FORMULA Y SELECIONE LA CELDA DE LA FORM ULA

~PARA APLICAR UNA FORM ULAA TODA LA COLUMNA O AILA, SELEGCIONE IA COLUMMA O ALA,

~CUANDO UTILICE UNA FORMULA DE CELDA EN UNA FORMULA DE LA O E (OLUMNA, LA FORMULA IE CELDA DEBE WACER REFERENCIA EXACTAMENTE A IAS CELIAS (INTERSECOION) Y NO SOLO A LAFILAY LA (OLUMNA
~CONSULTE DEFINICION DE FIIAS Y OOLUMNAS DE FORMULAS

~SELECCIONE UNA FUNCION DE LA ISTA DESPLEGABLE Y, ACONTINUACION, INTRODUZCA LA FORMULA EN EL CUADRO DE TEXTO DE FORMULAA LA DEREGHA DEL MEND DESPLEGABLE.

~CONSULTE USO DE LAS FUNCIONES

HAGA CLIC EN PARA VALIDAR LA FORM UIA.

EN LA PESTANA INICIO, EN EDITAR, HAGA CLIC EN PIGAR Y LUEGO EN PEGADO ESPECIAL. PLGUE TODO EL FORMATO Y CONTENIDO DE LA CELDA INCLUIDOS LOS
DATOS VINCULADOS. PEGAR SOLO LAS FORMULAS TAL Y COMO SE ESCRIBIERON EN LA BARRA DE FORMULAS, PEGAR SOLO LOS VALORES TAL Y COMO SE MUESTRAN
EN LAS CELDAS.

TRANSPONER: GIRA EL CONTENIDO DE CELDAS COPIA...

SALTAR ESPACIOS EN BLANCO: EVITE REEMPLAZAR V..

PLGAR VINCULO; SI LOS DATOS SON UNA IMAGEN, SE ..

HAGA CLIC EN: PARA


https://es.wikipedia.org/wiki/Dato
https://es.wikipedia.org/wiki/Alfanum%C3%A9rico
https://docs.oracle.com/cloud/help/es/epm-common/FRWEB/defining_formula_rows_and_columns.htm#customizing_grids_11
https://docs.oracle.com/cloud/help/es/epm-common/FRWEB/using_functions.htm#fr_webstudio_book_28

