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¢ QUE ES UNA FUNCION?

Es una formula predefinida por Excel que
opera sobre uno o méas valores
(argumentos) en un orden determinado
(estructura).

El tipo de argumento que utiliza una
funcién es especifico de esa funcion. Asi,
los argumentos pueden ser numeros, texto,
valores logicos como VERDADERO o
FALSO, matrices, valores de error como
#N/A o referencias de celda.

Un argumento puede ser una constante,
una formula o incluso otra funcion.

ﬁUNCIONES DE TEXTO

Las funciones de base de datos en Excel
permiten trabajar con una base de datos,
propiamente dicho, es decir, que sirven
para manipular gran numero de registros
de datos.

Se pueden realizar operaciones basicas
como suma, promedio, recuento, etc,

Funciones de Busqueda y Referencia
Estas funciones te ayudaran a trabajar
con matrices de datos, incluyen
funciones que buscan y devuelven la

Kubicacic’m valor dado.

FUNCIONES DE FECHA Y HORA

N

/

SINTAXIS DE UNA FUNCION
La sintaxis de cualquier funcion es:

=nombre_funcion ( argumentol;
argumento?2; ... ; argumentoN )

1. Signo igual (=).
2. Nombre de la funcién.
3. Paréntesis de apertura.

4. Argumentos de la funcién separados
por puntos y comas.

5. Paréntesis de cierre.

Insertar funcion Cuando cree una formula
gue contenga una funcion, el cuadro de
didlogo Insertar funcion le ayudara a
introducir las funciones de la hoja de
calculo.

FUNCIONES LOGICAS

Permiten realizar calculos
sofisticados poniendo a prueba el
valor de una celda para poder
realizar operaciones dependiendo
del resultado.

Las funciones de texto sirven
ayudarte a manejar los datos de
texto (cadenas) en una hoja de
calculo.

Estas funciones sirven para trabajar con fechas y horas de Excel.

Funciones de Informacion

Estas funciones proporcionan principalmente informacion sobre el contenido de
celdas, tales como el tipo y las propiedades de los datos.

Funciones de Texto Las funciones de texto permiten manipular cadenas de caracteres
como nombres de clientes, direcciones de calles y descripciones de productos.
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