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[ Una hoja de célculo es un tipo de documento que permite manipular
datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas
\ QUE ES UNA HOJA DE CALCULO ) compuestas por celdas, las cuales se suelen organizar en una matriz de

filas y columnas.

N

Una hoja de célculo esta formada por varias hojas. Cada hoja contiene
diferentes celdas las cuales estan organizadas en filas y columnas. Cada
CONCEPTOS BASICOS DE UNA HOJA DE CALCULO ) celda contiene o bien una férmula de célculo, un texto (de cualquier

tamafio) o un valor.

El interfaz de edicion consiste en los siguientes elementos principales: El

documentos abiertos, el nombre de la hoja de calculo y las pestafias del

INTERFAZ DE UNA HOJA DE CALCULO ) encabezado del editor muestra el logotipo, las pestafias de los

menu.

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION CON
LA HOJA DE CALCULO

El formato es el conjunto de las caracteristicas técnicas y de presentacion

COMO APLICAR FORMATO A LOS OBEJTOS ) de un texto, objeto o documento en distintos &mbitos, tanto reales como

virtuales.

Al seleccionar una celda, columna o fila que contenga una férmula, puede
& £ aplicar una férmula exclusiva a dicha celda. Cuando cree férmulas, tenga
DISENOS Y CREACIONES DE FORMULAS ) en cuenta los siguientes puntos: Utilice formulas de fila o de columna en

lugar de férmulas de celda siempre que pueda.
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En la pestafia Inicio, en Editar, haga clic en Pegar y luego en Pegado
especial. Pegue todo el formato y contenido de la celda, incluidos los

PEGADO Y ESPECIAL CON FORMULAS ) datos vinculados. Pegar solo las formulas tal y como se escribieron en la

barra de férmulas. Pegar solo los valores tal y como se muestran en las
celdas.
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Nombre del alumno: Maria Guadalupe perez
zurita

Nombre de la materia: procesamientos de la
informa de la hoja de calculo

Nombre del maestro: andres alejandro reyes
Nombre de la licenciatura: lic en administracion
y estrategias de negocios
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