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.….... FUNCIONES …….. 

¿QUE ES UNA 

FUNCIÓN? < 

Es una fórmula predefinida por Excel que 

opera sobre uno o más valores. El resultado 

se mostrará en la celda donde se introdujo la 

formula. Los argumentos que se utilizan 

pueden ser números, texto, valores lógicos 

como verdadero o falso. 

SINTAXIS DE 

UNA 

FUNCION  

La sintaxis de cualquier 

función es: =nombre función ( 

argumento1; argumento2; … ; 

argumentoN ) 

LAS 

FUNCIONES 

DE TEXTOS   

Las funciones de texto 

permiten manipular cadenas 

de caracteres como nombres 

de clientes, direcciones de 

calles y descripciones de 

productos 

FUNCIONES 

DE FECHA Y 

HORA 

Son utilizadas para buscar 

fechas especificas y para 

conocer la hora actual, para 

encontrar la diferencia en 

días laborales entre dos 

fechas. 

FUNCIONES 

LÓGICAS 

Las funciones lógicas sirven para realizar la 

comparación lógica entre valores o referencias 

de celdas, también pueden ser utilizados para 

realizar operaciones que permitan la toma de 

decisiones dentro de una hoja de cálculo. 

FUNCIONES 

ESTADÍSTICAS, 

BÚSQUEDA Y 

REFERENCIA 

Sirven para realizar el análisis de 

los datos almacenados en una hoja 

de cálculo. Permitiendo obtener el 

número de entradas de datos o el 

valor promedio de los mismos. 

EDICIÓN 

AVANZADA 

Una función o edición avanzada 

es una herramienta que realiza 

cálculos u operaciones complejas 

en un campo, permite la edición 

directamente en celda. 
Fin… 


