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Conceptos basiCos e
Del manejo de una

Hoja de calculo.

Que es una
Hoja de

Calculo.

Conceptos basicos
De la hoja de

calculo.

Interfaz de una

Hoja de calculo

—

Es un programa o aplicacién informatica
Que permiten la manipulacién de datos
numéricos, en formas de tablas para
operacion sobre calculos.

Se utilizan para realizar pequefias

Bases de calculos numéricos.

Es una herramienta muy util para todas
Aguellas personas que trabajen con gran
cantidad de numeros para célculos.

la hoja esta formada por 256 columnas
Y 65.536 filas estan formadas por

columnas y filas.

La interseccidn de una columna

Y una fila se denomina celday

estan nombrados con letras del
abecedario. Los documentos en hojas
De calculo, se denominan como

Libros.



Conceptos basicos
Del manejo de

Calculo.

—<

Como aplicar
_<

Formato en los

Objetos.

Cuando colocamos el cursor, el
recuadro se oscurece sefialando
que estd en la celda donde vamos

A trabajar.

Disefio y creacidn

de formulas

Esto se conoce como el orden en las
Operaciones 1. Paréntesis

2. Exponentes 3. multiplicacion y
division 4. Suma y resta. Para insertar

una operacion, se inicia con el signo =

Pegado especial

Se inserta en la celda en la que debe

aparecer una respuesta. Después de

Con férmulas. ™ Insertada la formula se mostrara la
Respuesta en la celda y la formula en
La barra de férmulas.
_



