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Creacion de
ormulas vinculc
MOVER, COPIAR FORMULAS

REFERENCIAS.

USO DEL BOTON
AUTO SUMA

es una
formula predefinida con

Analisis de datos
formulas

l v & un nombre, que realiza
1. Haga clic en la pestafia MF%\:QEI\EIQUUL[\AIA COPIAR UNA una operacion especifica 'y
Archivo, elija Opciones'y FORMULA devuelve un valor.
despues hagaclicenla 1 Seleccione la celda l |
categoria Complementos. que contiene la 1. Seleccione la celda 1. Seleccionar Ia
, ‘ celda en donde
l formula que desea f'que fomlege : desea colocar el
2. En el cuadro mover orfhtiia que desed
o . - copiar. resultado de la
Administrar, seleccione
2. Enel grupo >urna.
Complementos de 2. Enelgrupo |
Evcel v d - Port s de | Portapapeles de la L
xcely .eSpues aga Qr apapg esdela g3 inicio haga clic en 2. Oprimir en
clicenlr. ficha Inicio, haga Copiar. 3 barra de
clic en Cortar. l herramientas
| / ) el boton
3 En el cuadro 3. Par?fpegar la formlula 3.Para|1 ]E)egartla form|u|a AUtosUMa
Complementos, active |a rj/eo Poc::aatzl leTei de rti/eo Poc:?aa ZI leTei de l
casilla Herramientas para o P " Orapapeies ¢ SPIPO FOTLapapetes ¢ 3-rango de
(licic v d ‘< h la ficha Inicio, haga clic la ficha Inicio, haga clic celdas que
analisis y despueés haga en Pegar. en Pegar. Hocon <umar

clic en Aceptar.



Creacion de
formulas vinculo EDICION DENTRO
DE UNA CELDA

USO DEL ASISTENTE
PARA FUNCIONES.
l *SELECCIOI\*R FILAS Y
HOJA DE CALCULO. oL UM

ayuda a crear formulas de
modo interactivo. Antes de
iniciar el asistente,
seleccione una celda o area través de |a ruta Inicio >
de celdas de la hoja actual _ , COPIAR, MOVER CELDA.
. Estilos, se desplegara una
para determinar la
posicion en la que se va a

*INSERTAR FILAS Y COLUMNAS

puedes escoger entre *ELIMINAR FILAS Y COLUMNAS

varios predeterminados a

ventana con varias

. , N _
opciones relacionadas. Selecciona la celda en la

insertar la formula. que vas a copiar los datos.
*Ejecuta el comando Pegar.
*Seleccione los datos que quiere copiar. *Cuando termines de pegar,
*Ejecuta el comando Copiar en la cinta de / |c)|t:1|sa Zsc para deten/ertlla
opciones. Inea |Scint|nua MOovil,
*C i i .
otro libro de trabajo, pasa a la hoja *Excel mostrara un cuadro de didlogo
correspondiente. que

te permitirg escoger de qué manera
quieres pegar los datos.



