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DESDE UN PUNTO DE VISTA CONTABLE, LA 
NÓMINA ES CRUCIAL PORQUE LOS IMPUESTOS 

SOBRE LA NÓMINA Y LA PROPIA NÓMINA, 
AFECTAN CONSIDERABLEMENTE EL INGRESO 
NETO DE LA MAYORÍA DE LAS EMPRESAS, Y 

ESTÁN SUJETOS A LAS LEYES Y 
REGLAMENTOS.

CONCEPTO DE 
NÓMINA

-NÓMINA DE EMPLEADOS. -NÓMINA DE 
GERENCIA TIPO DE NÓMINA SEGÚN EL PERIODO 

DE TIEMPO DE L IQUIDEZ -ATENDIENDO AL 
PERIODO DE TIEMPO QUE SE COMPRENDE EN EL 
RECIBO DE SALARIO PODEMOS CLASIF ICAR LAS 

NÓMINAS EN: -NÓMINA SEMANAL -NÓMINA 
QUINCENAL -NÓMINA MENSUAL "TIPO DE 

NÓMINAS ESPECIALES" -NÓMINAS 
PRORRATEADAS. -NÓMINA CON BAJA POR 

ENFERMEDAD COMÚN O LABORAL. -NÓMINAS 
CON HORAS EXTRAS

TIPOS DE 
NÓMINAS

-BARRA DE MENÚ. CONTIENE TODAS LAS 
HERRAMIENTAS DEL SISTEMA 

CATALOGADAS POR FUNCIONES. -BARRA
DE HERRAMIENTAS. CONTIENE BOTONES 

CON ACCESO A LAS ACCIONES MÁS 
UTIL IZADAS DENTRO DEL SISTEMA 

SELECCIÓN DEL PERIODO. AL HACER CLIC 
AQUÍ PODRÁS SELECCIONAR EL PERIODO 

DE NÓMINA. - BARRA VERTICAL DE 
SELECCIÓN. CONTIENE BOTONES CON 
ACCESO A FUNCIONES DEL SISTEMA 
AGRUPADAS EN LAS CATEGORÍAS 
EMPRESA, PERIODOS, PROCESOS Y 

CATÁLOGOS. ESTA BARRA LA PUEDES 
OCULTAR O MOSTRAR DESDE EL MENÚ 

VER OPCIÓN BARRA VERTICAL DE 
SELECCIÓN. 

NÓMINASEN 
ELSOFTWARE 
CONTABLE.

SALARIO POR DÍA = $100.00 AGUINALDO POR DÍA = (15X100X365) 4 .10 PRIMA 
VACACIONAL = (6X100X0.25/365) 41 SBC POR DÍA $104.51 EL NÚMERO DE

AFIL IACIÓN QUE ASIGNA EL IMSS AL TRABAJADOR SE INTEGRA DE 11 
DÍGITOS: *LOS DOS PRIMEROS CORRESPONDEN A LA CIRCUNSCRIPCIÓN. * 

LOS DOS SIGUIENTES, AL AÑO DE INSCRIPCIÓN DEL TRABAJADOR. * LOS DOS 
SIGUIENTES, AL AÑO DE NACIMIENTO DEL TRABAJADOR. *LOS CUATRO 

SIGUIENTES, PARA EL NÚMERO DE SERIE * EL ÚLTIMO ES VERIF ICADOR IMSS 
E INFONAVIT 1 .  ASÍGNALE EL PAPEL DE PATRÓN 2. CONTRATA A TRES 
COMPAÑEROS COMO TRABAJADORES DE TU EMPRESA 3 . SOLICITA LA 

DOCUMENTACIÓN 4. LLENA EL FORMATO. 5 . S IMULA EL TRÁMITE ANTE LA 
AUTORIDAD F ISCAL (FACIL ITADOR) CORRESPONDIENTE A LA JURISDICCIÓN. 6 . 
COMENTA LA EXPERIENCIA EN EL GRUPO Y CON EL APOYO DEL FACIL ITADOR 

ELABORA LA CONCLUSIÓN PARA LA OBTENCIÓN DEL REGISTRO DE 
AFIL IACIÓN 

EJERCICIOSPRÁ 
CTICOS

GENERAR EL REPORTE 

DE NÓMINA

CUANDO EN TU EMPRESA TIENES EMPLEADOS, TODOS LOS 
MESES TENDRÁS QUE REGISTRAR LOS ASIENTOS CONTABLES 

CORRESPONDIENTES A LAS NÓMINAS. -CUENTA (6400) 
SUELDOS Y SALARIOS: EN ESTA CUENTA INTRODUCIREMOS EL 
IMPORTE TOTAL DEVENGADO, Y EL IMPORTE IRÁ EN ÉL DEBE 

DEL ASIENTO. -CUENTA (6420) SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE 
LA EMPRESA: AQUÍ REGISTRAMOS LA CANTIDAD TOTAL 
APORTADA POR LA EMPRESA A LA SEGURIDAD SOCIAL . 
REGISTRO AL DEBE DEL ASIENTO. -CUENTA (4751) H .P . 

ACREEDORA POR RETENCIONES PRACTICADAS: ESTA CUENTA 
RECOGE LAS RETENCIONES QUE SE REALIZAN AL TRABAJADOR 

EN CONCEPTO DE IRPF. EL IMPORTE SE REGISTRARÁ EN EL 
HABER DEL ASIENTO. -CUENTA (4760) ORGANISMOS DE LA 

SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES: EL TOTAL DE APORTACIONES 
REALIZADAS A LA SEGURIDAD SOCIAL . APORTACIÓN EMPRESA + 
APORTACIÓN TRABAJADOR. ESTA CANTIDAD SE REGISTRA EN 
EL HABER DEL ASIENTO. -CUENTA (4650) REMUNERACIONES 
PENDIENTES DE PAGO: ESTA CUENTA REFLEJA EL IMPORTE 
LÍQUIDO A PERCIBIR POR EL EMPLEADO, O LO QUE ES LO 

MISMO, LA CANTIDAD QUE SE PAGA AL EMPLEADO
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