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Concepto de nómina 

GENERAR EL REPORTE

DE NÓMINA. 
EN UNA EMPRESA, LA NÓMINA ES LA SUMA
DE LOS REGISTROS FINANCIEROS DE LOS

SUELDOS DE LOS EMPLEADOS, INCLUYENDO
LOS SALARIOS, LAS BONIF ICACIONES Y LAS

DEDUCCIONES. EN LA CONTABIL IDAD, LA
NÓMINA SE REFIERE A LA CANTIDAD PAGADA
A LOS EMPLEADOS POR LOS SERVICIOS QUE
PRESTARON DURANTE UN CIERTO PERÍODO

DE TIEMPO. LA NÓMINA TIENE UN PAPEL
IMPORTANTE EN UNA SOCIEDAD POR VARIAS

RAZONES

*NÓMINA DE EMPLEADOS
*NÓMINA DE GERENCIA

TIPO DE NÓMINA SEGÚN EL PERIODO DE TIEMPO
DE L IQUIDEZ:

ATENDIENDO AL PERIODO DE TIEMPO QUE COMPRENDE EL RECIBO
DE SALARIO PODEMOS CLASIF ICAR LAS NÓMINAS EN 

*� NÓMINA SEMANA
NÓMINA QUINCENAL
*NÓMINA MENSUAL

TIPOS DE NÓMINAS ESPECIALES
*DEBIDO A FACTORES DE LA EMPRESA O EL TRABAJADOR

*NÓMINAS PRORRATEADAS
*� NÓMINA CON BAJA POR ENFERMEDAD COMÚN O LABORAL

*NÓMINAS CON HORAS EXTRA

Tipos de nóminas.

*CUENTA (6400) SUELDOS Y SALARIOS
*CUENTA (6420) SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA

*CUENTA (4751) H .P .  ACREEDORA POR RETENCIONES
PRACTICADAS

*CUENTA (4760) ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL,
ACREEDORES

CUENTA (4650) REMUNERACIONES PENDIENTES DE PAGO
�° BARRA DE MENÚ

°BARRA DE HERRAMIENTAS
°SELECCIÓN DEL PERIODO

°BARRA VERTICAL DE SELECCIÓN
 

3.3
Nóminas en el software

contable

SALARIO POR DÍA = $100.00 AGUINALDO POR DÍA =
(15X100X365) 4 .10 PRIMA VACACIONAL = (6X100X0.25/365) 41

SBC POR DÍA $104.51
EL NÚMERO DE AFIL IACIÓN QUE ASIGNA EL IMSS AL

TRABAJADOR SE INTEGRA DE 11 DÍGITOS:
*LOS DOS PRIMEROS CORRESPONDEN A LA CIRCUNSCRIPCIÓN. 

*� LOS DOS SIGUIENTES, AL AÑO DE INSCRIPCIÓN DEL
TRABAJADOR. 

*� LOS DOS SIGUIENTES, AL AÑO DE NACIMIENTO DEL
TRABAJADOR. 

� *LOS CUATRO SIGUIENTES, PARA EL NÚMERO DE SERIE
*� EL ÚLTIMO ES VERIF ICADOR

IMSS E INFONAVIT
1 .  ASÍGNALE EL PAPEL DE PATRÓN

2. CONTRATA A TRES COMPAÑEROS COMO TRABAJADORES
DE TU EMPRESA

3. SOLICITA LA DOCUMENTACIÓN
4. LLENA EL FORMATO.

5 . S IMULA EL TRÁMITE ANTE LA AUTORIDAD F ISCAL
(FACIL ITADOR) CORRESPONDIENTE A LA JURISDICCIÓN.

6 . COMENTA LA EXPERIENCIA EN EL GRUPO Y CON EL APOYO
DEL FACIL ITADOR ELABORA LA CONCLUSIÓN PARA LA

OBTENCIÓN DEL REGISTRO DE AFIL IACIÓN
 

3.4 
Ejercicios prácticos

3.1

3.2
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