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administración 

proceso a través del 

cual se coordinan y 

optimizan los 

recursos de un grupo 

social. 

administración de 

instituciones educativas 

proceso de coordinación y 

optimización de recursos para 

lograr la máxima eficiencia, 

calidad y competitividad en el 

logro de sus objetivos. 

Proceso  

administrativo 

conjunto de pasos o 

etapas necesarias 

para llevar a cabo una 

actividad. 

Planeación 

Consiste en saber qué 

se va a hacer por 

anticipado 

Organización 

establecer una 

relación entre el 

trabajo y el personal 

que lo debe ejecutar. 

Dirección  

función que trata, a través 

de la influencia 

interpersonal, de lograr que 

todos los involucrados en la 

organización contribuyan al 

logro de sus objetivos. 

Control  

función que efectúa la 

medición de los 

resultados obtenidos 

comparándolos con 

los esperados. 

Importancia 

son indispensables 

para el desarrollo 

económico y social 

de un país. 

Recursos de la 

institución educativa 

Recursos tecnológicos. 

Capital humano. 

Recursos materiales. 

Recursos financieros. 


