
 
Nombre del Alumno; Amairany de la cruz Vázquez  

Nombre del tema; Concepto de administración        

Parcial; Primero   

Nombre de la Materia; Organización De Los Centros Educativos     

Nombre del profesor; Gabriela Sánchez   

Nombre de la Maestría: Psicopedagogía  

Cuatrimestre; 2do Cuatrimestre  
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Proceso administrativo  

fases o etapas que al 

interrelacionarse forman 

un proceso 

Que es  

Etapas  

Planeación, Organización, 

Dirección y Control 

Fases de una escuela 

Estructural        

Ayuda a: 

Organizar y optimizar los recursos  

Operativa  

Fijar dirección para 

alcanzar los objetivos 

y como se hará 

Motiva a los 

miembros del grupo y 

verifica los resultados 

deseados 

Recursos educativos 

Materiales, Humanos 

Tecnológicos y Financieros  

Tipos de instituciones  

Públicas, Privadas y humanitarias  Planeación           organización  Dirección         control  

Académica, 

Administrativa y 

técnica  

 

Que es   

División del 

trabajo, 

departamentaliza

ción, 

jerarquización y 

descripción  

Integración, 

motivación, 

comunicación, 

liderazgo   

Explicito 

Implícito  

Proyecto educativo de centro  

Instrumento que organiza y mejora el 

proceso de enseñanza. Aprendizaje  

¿Como se organiza? 

Documentos 

programáticos 

Proyecto 

curricular 

  

Su intención es:  

Otorgar las mejores 

competencias para 

la vida en sociedad y 

alcanzar el éxito 

escolar  

Para su familia, el alumno 

y profesionales  

Ayudan a: 

Material de apoyo 

Manuales  

Formato de información de 

las actividades ordenada y 

sistematizada   



 

ACTIVIDAD-PREGUNTAS DE REFLEXION  

1. Por qué es importante conocer acerca de la administración y qué relación tiene con la práctica 

educativa? Conocer bien el proceso administrativo nos lleva a realizarlo con eficacia, la cual organiza 

y optimiza los recursos para lograr objetivos institucionales con resultados de máxima calidad  

2. Dentro de una institución educativa ¿porque es importante efectuar el proceso administrativo, y 

los docentes en qué momento intervienen?  

El proceso administrativo no solo asegura un buen resultado, si no también que en su elaboración 

establece principios y métodos buscando igual el bienestar de la comunidad escolar   

 

3. ¿Para qué se debe realizar un proyecto educativo de centro? Y ¿Qué es lo más relevante que debe 

plasmarse en el proyecto educativo de centro?  

Se realiza para visualizar una realidad futura, contribuyen a dinamizar y organizar para mejorar el 

proceso enseñanza-aprendizaje  

4. ¿Qué es un manual? ¿Por qué es fundamental que un centro educativo tenga manuales en su 

ejecución?  

Los manuales contienen información ordenada y sistemática, ayuda al control interno de cada 

sector hechos por los trabajadores facilitando a si la consulta, control y evaluación de cada actividad  

5. ¿Porque es importante que se realice un FODA como parte de la práctica docente? 

Se realiza para conocer el ambiente en el que se va a trabajar, el alumnado que tenemos y cuales 

son sus mejores intervenciones para cada uno tomando en cuenta a familiares y nuestros 

compañeros profesionales, tomando en cuenta esta información podemos realizar cuales serán 

nuestros objetivos y que plan necesitamos para alcanzarlo   


