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ADMINISTRACION 

CONCEPTO DE 

ADMINISTRACIÓN 

IMPORTANCIA DE LA 

ADMINISTRACIÓN EN 

LAS INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS 

Es el proceso de 

coordinación 

Los resultados que se 

pretender obtener 

De un grupo social con el 

fin de lograr la máxima 

eficiencia 

Del cual se coordinan y 

optimizan los recursos 

Es un proceso a través 

Y a través de un esfuerzo 

humano coordinado 

Por medio de una 

estructura 

La satisfacción de 

objetivos institucionales 

Ciencia social que 

persigue 

RECURSOS DE LA 

INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 

De los integrantes de la 

comunidad escolar 

Para lograr la máxima 

Y optimización de 

recursos 

La administración 

contribuye al bienestar 

En el logro de sus 

objetivos 

Eficiencia Calidad Competitividad 

Y lograr los objetivos 

Para llevar a cabo la 

administración 

Son los elementos o 

factores necesarios 

EDUCATIVA 

Recursos tecnológicos 

Capital humano 

Recursos materiales 

La educación es un 

proceso cuya finalidad es 

el desarrollo integral 

Depende en gran parte 

de una eficiente 

El éxito de una institución 

educativa 

Aplicación del proceso 

administrativo 

El punto de partida del 

proceso administrativo 

Es la planeación a través 

de la cual determinan 



PREGUNTAS DE REFLEXION 

 

1. POR QUÉ ES IMPORTANTE CONOCER ACERCA DE LA ADMINISTRACIÓN Y QUÉ RELACIÓN TIENE CON LA PRÁCTICA 

EDUCATIVA? 

Es la de facilitar la enseñanza y el aprendizaje y para lograrlo se requiere de actividades concretas 

 

2. DENTRO DE UNA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ¿PORQUE ES IMPORTANTE EFECTUAR EL PROCESO 

ADMINISTRATIVO, Y LOS DOCENTES EN QUE MOMENTO INTERVIENEN? 

Para saber en qué momento actuaran de acuerdo algún problema que se presente y sea el momento adecuado. 

 

3. ¿PARA QUÉ SE DEBE REALIZAR UN PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO? Y ¿QUÉ ES LO MÁS RELEVANTE 

QUE DEBE PLASMARSE EN EL PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO? 

Porque está dedicado a la enseñanza  

Será un espacio de aprendizaje, de socialización, de construcción colectiva del conocimiento, de integración y convivencia 

social y cívica, de respeto y promoción de los derechos humanos 

 

4. ¿QUÉ ES UN MANUAL? ¿POR QUÉ ES FUNDAMENTAL QUE UN CENTRO EDUCATIVO TENGA MANUALES EN SU 

EJECUCIÓN? 

Son la mejor herramienta, idónea para plasmar el proceso de actividades específicas dentro de una organización en las 

cuales se especifican políticas, aspectos legales, procedimientos, controles para realizar actividades de una manera eficaz 

y eficiente 



 

 

 

5. ¿PORQUE ES IMPORTANTE QUE SE REALICE UN FODA COMO PARTE DE LA PRÁCTICA DOCENTE? 

Es convertir las debilidades en fortalezas y las amenazas en oportunidades. También es conocido como 

DOFA o SWOT (por sus siglas en inglés). Se basa en el análisis del entorno y se fundamenta en 

proyecciones estadísticas, económicas y financieras. 

 


