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ORGANIZACIÓN DE 
CENTROS 

EDUCATIVOS

PROYECTO EDUCATIVO DE 
CENTRO (ORGANIZACIÓN)

PROCESO 
ADMINISTRATIVO

FASE ESTRUCTURAL: 
planeación y 
organización

FASE OPERATIVA: 
dirección y control

EL PEC RESPONDE A: 
contexto, identidad, 

objetivos y estructura

Caracteristicas: 
global e integral, 

singular, 
participativo e 

integrador, formal 
mejora continua, 

visionario, coherente 
y actualizable

tipos de planeación: 
estratégica, táctica, 

operacional.
se integra, motiva, 
comunica y lidera.

CONTIENE: 
introducción, 

ubicación, 
reseña 

histórica, 
organigrama

ideario educativo 
contiene: misión, 

visión, valores, 
políticas, logotipo, 
eslogan, análisis 

FODA

áreas funcionales: 
académica, 

administrativa, escolar.

división de trabajo, 
descripción de procesos, 

departamentalización, 
jerarquización

control 
explícito: con 

medios 
formales,

implícito: sin 
medios 

formales

tipos de 
instituciones 
educativas: 

públicas, 
privadas, 

humanitarias
.

cuenta con 
recursos: 

financieros, 
materiales, 
humanos y 

tecnológicos



1.- ¿Por qué es importante conocer acerca de la administración y que relación tiene con la práctica educativa? 
es fundamental ya que la práctica educativa debe ser administrada, controlada, dirigida y coordinada para 
cumplir sus objetivos, se relaciona  en la coordinación y en la ejecución.

2.- Dentro de una institución educativa, ¿por qué es importante efectuar el proceso administrativo, y los docentes 
en qué momento intervienen? es importante porque en la escuela se plantea al inicio de cada ciclo escolar, de 
dirige y controla constantemente a través de la constante evaluación, incluso se sugieren cambios, los docentes 
intervienen principalmente en la elaboración del PEC y el análisis FODA.

3.- ¿Para qué se debe realizar un proyecto educativo de centro? y ¿qué es lo más relevante que debe 
plasmarse en el proyecto educativo de centro? se debe hacer para saber hacia dónde se dirige la institución , 
donde se encuentra actualmente y conocer con qué recursos cuenta. lo más importante a plasmar es la visión a 
futuro, acuerdos, planes, estrategias y la logística de cómo se llevarán a ejecución.

4.- ¿Qué es un manual? ¿Por qué es fundamental que un centro educativo tenga manuales en su ejecución? es 
una guía para la  elaboración y ejecución correcta al momento de plasmar un documento para la institución, en 
el que detalla puntos específicos a concretar. Es importante porque de no tenerlos se caerá en un error y no 
habrá una correcta funcionalidad.

5.- ¿Por qué es importante que se realice un FODA como parte de la práctica docente? porque así se conoce el 
avance de grupo o de la escuela y se pueden tomar medidas.


