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Que es una hoja de
calculo —_

Concepto

Hoja de célculo
contenido

Elementos
basicos de
una hoja de

Cuando se
desarrollo

—
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Es una herramienta muy util
para las personas que trabajan

— con numeros y que necesitan

realizar calcular con ellas

~—

_—

Libro —

archivo como sindénimo de libro.

Al conjunto de hojas se le llama libro. El libro
es el archivo en donde estaran contenidas
todas las hojas, a veces utilizamos la palabra —

La celda que tengamos

La estructura principal que utiliza este software La interseccion de una ce!da y Celda Zflric’c)lnogz(?: Itl:;)rrrl]aelczlféssr 0
para almacenar y organizar la informacion, es una columna se le denomina , R .
un area de trabajo en forma de matriz, formada Celda  —  celda, en Excel, tiene un ancho activa activay es la que se ve
: : resaltada en el la hoja de
por un nimero determinado de filas y columnas. predeterminado de 11 oul :
caractereg calculo
~— P — - P
Cz.;hd'a Zole;.lesta for'me:jdodpor.m'a.ls de_l un Es la barra donde se Esta barra contiene cuatro
Lahoja — mll on aefilas y mas ed |ehc:|.s.e|s. mit Barra de | I van a editar los datos elementos: cuadro de referencias,
30 Lér_nnqs,_o se_zls} que cda a Igja tiene mas arrade formula — . Lo en A —J boton con la flecha hacia abajo,
€ diecisels miflones de celdas. hoja de célculo. un cuadro con tres botones, el
\ cuadro der edicion.

~—

P

Conti | dos de | lcacis Es la zona que va a contener los modelos
ontiene foa comandos e, a aplicacion Area de trabaio de la hoia de de hojas de calculo, para activar una hoja
agrupados en nueve menus: archivo, 2 : : ) basta con pulsar sobre su pestafia y la hoja
Barra de menl ™  edicidn, ver , insertar, formato calculo P | pes.anay J
; ' ’ ’ pasara a primer plano(hoja activa) .
herramientas, datos, ventana y ayuda.
~— N~ T
En Microsoft Excel hay 13 barras Cuando se ejecutan Barra de herramientas estandar: contiene los botones con las opciones
Barra de de herramientas predefinidas que por primera vez este mas utilizadas para manejarlos archivos, imprimirlos, etc.
herramientas — contienen botones que dan un — software se visualizan, — . . L
0 iconos acceso facil y rapido a los bajo la barra de mentis Barra de herramientas formato: contiene los botones para elegir el tipo
comandns de 11sn mAs freciiente las sinillientes harras: de fuente, tamafio, tipo de letra, alineacion, bordes y
— - - sombreados, etc.
La primera incursién de Microsoft en el mundo Microsoft presenté en 1989 su primera version de Office, una suite Cabe destacar que Excel
de las hojas de calculo tuvo lugar en 1982, con ofimatica (conjunto de programas que son utiles en las tareas de _J es un programa comercial:
la presentacién de Multiplan. Tres afios mas oficina) que incluia Excel, Word (un procesador de textos) y PowerPoint hay que pagar una licencia
tarde llegaria la primera version de Excel. (una aplicacién para la creacién de presentaciones multimediales). para poder instalarlo.
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