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UNIDAD III 

TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWER POINT 

UNIDAD III 

TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWER POINT 

3.2.- Selección y agrupación de 

objetos. 

3.5.- Añadir elementos visuales a 

las diapositivas. 
3.1.- Términos y aplicaciones a 

los objetos. 

3.3.- Desplazamiento y alineación 
de objetos. 

3.4.- Modificar y mejorar la 

apariencia de los objetos. 
3.6.- Notas, documentos 

presentaciones con 

diapositivas e impresión. 

3.6.- Notas, documentos 

presentaciones con diapositivas 

e impresión. 

PowerPoint es un programa de presentación con diapositivas que forma parte del conjunto de herramientas de 
Microsoft Office. Con PowerPoint, es fácil crear y presentar ideas, así como colaborar en ellas, de una forma 

visualmente atractiva y dinámica. 

Elementos 

Puede animar el texto, 
las imágenes, las 
formas, las tablas, 
Gráficos SmartArt y 
otros objetos de su 
presentación de 
PowerPoint. 

Maneras 

Al seleccionar y mover los 

objetos, aparecen guías para 

ayudarle a ver cuándo están 

alineados y espaciados 

uniformemente. También se 

pueden usar las opciones de 

Alinear, Guías y Líneas de 

división para alinear los objetos. 

Guías  Diseños 

Una manera de organizar 
los objetos dentro de tu 
presentación, es usando 
el comando Agrupar. Éste, 
agrupa los objetos 
facilitando su 
manipulación en la 
diapositiva. 

Los diseños contienen 

marcadores de posición de 

texto, vídeos, imágenes, 

gráficos, formas, imágenes 

prediseñadas, un fondo, 

etc. 

Contenido 

Elementos  

-Insertar una captura de pantalla  

-Insertar una grabación de pantalla  

-Insertar un archivo de vídeo  

-Incrustar un vídeo web  

-Insertar un archivo de audio 

-Grabar sonido e insertarlo en una 
diapositiva   

 

Impresiones 

El esquema solo imprime el 

texto de las diapositivas, sin 

imágenes. Las notas de la 

presentación muestran la 

diapositiva y las notas del 

orador relacionadas debajo.  

Objetos 
incrustados   

Contenido Contenido Contenido 

Contenido 

Agregar notas 
al crear una 
presentación 

El panel de notas es 
un cuadro que 
aparece debajo de 
cada diapositiva. (Se 
describe en magenta 
en la imagen 
siguiente). 

Crear y hacer 
presentaciones 
con 
diapositivas e 
imprimir una 

En Configuración, 
aparecen entre 
seis y cuatro 
rectángulos con 
flechas hacia 
abajo, según el 
tipo de impresora 
que seleccionó 
en el 
procedimiento 
anterior. Estos 
rectángulos 
proporcionan 
opciones de 
impresión. 

Objetos 
vinculados 

Un objeto 
vinculado se 
actualiza si se 
cambia su archivo 
de origen. El 
archivo de origen 
debe estar 
disponible en su 
equipo o red para 
mantener el 
vínculo entre el 
objeto insertado y 
los datos de 
origen. 

Los datos de 
origen se incrustan 
en la presentación. 
Puede ver el objeto 
incrustado en otro 
equipo, ya que los 
datos de origen 
forman parte del 
archivo de 
presentación. Los 
objetos incrustados 
normalmente 
requieren más 
espacio en disco 
que los objetos 
vinculados. 

Los diseños 
también contienen 
el formato de 
esos objetos, 
como los colores 
del tema, fuentes 
y efectos. 

1. Seleccione Ver > Guías 
para mostrar las líneas 
centrales horizontales y 
verticales.  

2. Seleccione Ver > Líneas 
de división para mostrar más 
líneas de división. 

 3. Use las líneas para 
alinear los objetos.  

4. Cuando haya terminado, 
desactive Líneas de división 
y Guías para desactivarlas. 

Alinear 
objetos 

Usar guías y 
líneas de 
división 

1.-Seleccione los objetos 
que quiere alinear. 
Presione Mayús para 
seleccionar varios 
objetos. 2. Seleccione 
Formato > Alinear y elija 
cómo quiere alinearlos: 

 Alinear a la izquierda, 
Alinear al centro o 

Alinear a la derecha  
Alinear en la parte 
superior, Alinear al medio 
o Alinear en la parte 

inferior  Distribuir 
horizontalmente o 
Distribuir verticalmente. 

Para no mover cada 
objeto de forma 
individual o usar las 
opciones de alineación, 
puedes agrupar varios 
objetos en uno solo. 

Agregar animaciones a 
texto, imágenes, formas y 
otros elementos de la 
presentación. 

Administrar animaciones y 
efectos. 

Agregar más efectos a una 
animación. 

Cambiar el orden de las 
animaciones 

Agregar una animación a 
objetos agrupados 
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https://support.microsoft.com/es-es/office/importar-contenido-de-otras-aplicaciones-a-powerpoint-8165a079-e639-4278-

81be-8b3ee94f81fb 

Antologia UDS, recuperado 11 de febrero del 2022, 

https://plataformaeducativauds.com.mx/assets/biblioteca/df2c61b52a986800862820b37fbf2412.pdf  
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