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las imdgenes, las
formas, las  tablas, |
SmartArt y |
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dlineados y espaciados | texto, videos, imdgenes, | texto de las diapositivas, sin

| -Insertar un archivo de video
gréficos, formds, imagenes

Graficos el comando Agrupar. Esfe

agrupd los obJefos. uniformemente.  También se | imdgenes. Las notas de la

presentdcién de facilitando su |

PowerPoint.

ueden usar lds opciones de . \ _ < i |
) 3 | P P predisefiadas, un  fondo, Incrustar un video web | presentacion  muestran  la |
manipulacion la

Alinear, Gufas y Lineas de
digpositiva.

: ! diapositiva y lds notas del

o : ) -Insertar un archivo de audio P v

divisién para dlinear los objetos. » )
orador reldcionadas debdjo.

-Grabar sonido e insertarlo en und
diapositiva

Agregar disefios

texto, imégenes, formds y

dnimdciones  d " . Los

Para no mover cada ., :
también contienen

o
otros elementos de la de forma

presentacion.

o usar ldas el formato de

objetos,

opciones de dlineacién, 1 ; esos

Los datos de
como los colores

origen se incrustan
en la presentacion

Administrar animaciones y
efectos.

ede rupdr vdrio
PUERES  CIEJURER  WETED | Seleccione Ver > Gufds

para  mostrar las  lineas del fema, fuentes

centrales  horizontales  y

quiere  dlinedr.

Mayds  para

objetos en uno solo. que
Presione

El panel de notas es

y efectos. un  cuadro  que

; Puede ver el objeto [ : -
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objetos. 2 Seleccione
Formato > Alinear y elija

cémo quiere dlinedrlos:

® Alinear d la izquierda,

Alinear dl centro o
Alinear o la derecha ®
Alinear en la  parte
superior, Alinedr al medio
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inferior ~ ®  Distribuir
horizontalmente

verticales.

2 Seleccione Ver > Lineas
de division pard mostrar més
lineas de division

3 Use las lineas para
dlinedr los objetos

4 Cuando hayd ferminado,
desactive Lineas de division
y Gufas para desdctivarlas.

agregar titulo

incrustado en ofro
equipo, yd que los
datos de
forman parte del
archivo de

origen

presentdcion.  Los
objetos  incrustados
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vinculados.

objetos
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siguiente).
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https://support.microsoft.com/es-es/office/importar-contenido-de-otras-aplicaciones-a-powerpoint-8165a079-e639-4278-
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