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Mapa Conceptual  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRABAJO CON LOS 

OBJETOS DE 

POWER POINT 

Programa de presentación con 

diapositivas que forma parte del conjunto 

de herramientas de Microsoft Office. 

Términos y aplicaciones 

a los objetos 

Puede animar el texto, 

las imágenes, las formas, 

las tablas, Gráficos 

SmartArt y otros objetos 

de su presentación 

PowerPoint 

Además, también se puede:  

• Agregar más efecto aun 

animación  

• Cambiar el orden de las 

animaciones  

• Agregar animación a 

objetos agrupados  

 

 

 

 presentación de PowerPoint 

Selección y agrupación 

de objetos 

Nos sirve para no mover 

de forma individual cada 

objeto pudiendo agrupar 

varios objetos en uno solo 

Pasos  

• Seleccionar los 

objetos  

• Ubícate en la 

pestaña Formato y 

haz clic en el 

comando Agrupar, 

ubicado en el grupo 

Organizar 

 

 

 presentación de 

PowerPoint 

Desplazamiento y 

alineación de objetos 

La alineación da un 

aspecto profesional 

al archivo 

Alinear objetos: 

• Seleccione los objetos que 

quiere alinear, presione 

Mayús para seleccionar 

varios objetos y Seleccione 

Formato > Alinear y elija 

cómo quiere alinearlos.  

 

 

 

 presentación de PowerPoint Usar guías y líneas de división:  
1. Seleccione Ver > Guías para mostrar 
las líneas centrales horizontales y 
verticales. 
2. Seleccione Ver > Líneas de división 
para mostrar más líneas de división. 
3. Use las líneas para alinear los 
objetos. 
 presentación de PowerPoint 

Modificar y mejorar la 

apariencia de los objetos 

Ayuda a mejorar la 

claridad y la legibilidad 

del contenido 

Nos ubicamos en la pestaña 

Diseño 

Encontrando marcadores de:  

• Posición de texto 

• Vídeos 

• Imágenes 

• Gráficos 

• Formas  

• Imágenes prediseñadas o 

un fondo 

 

 

 

 presentación de PowerPoint 

Añadir elementos visuales 

a las diapositivas 

• Insertar captura de 

pantalla  

• Puede grabar la pantalla 

del equipo y audio 

relacionado  

• Se puede insertar un 

archivo de video o de 

audio  

• Se puede incrustar un 

video web 

• Grabar sonido e 

insértalo en la 

diapositiva  

• Crear gráficos y 

organigramas  

Notas, documentos 

presentaciones con 

diapositivas e impresión 

• Imprimir una presentación: en 

configuración se puede 

seleccionar imprimir todas las 

diapositivas, solo la actual, o 

imprimir solos las notas  

 

También se puede agregar notas al 

crear una presentación: estas solo 

sirven de apoyo al moderador sin 

que los espectadores pueda verlas  
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