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ANALISIS DE DATOS
UTILIZANDO FORMULAS

1. Haga clic en la pestafia Archivo, elija Opciones y después haga clic en la categoria
Complementos. Si estd usando Excel 2007, haga clic en el Botdn de Microsoft Office vy, a
continuacion, haga clic en Opciones de Excel.

2. En el cuadro Administrar, seleccione Complementos de Excel y después haga clic en Ir. Si usa
Excel para Mac, en el menu Archivo, vaya a Herramientas > Complementos de Excel.

3. En el cuadro Complementos, active la casilla Herramientas para anadlisis y después haga clic
en Aceptar.

CREACION DE FORMULAS VINCULO

También puede mover formulas arrastrando el borde
de la celda seleccionada a la celda superior izquierda
del drea de pegado. Esto reemplazard los datos
existentes.
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REFERENCIAS. Para una férmula que se va a Si la referencia es Cambia
copiar: a:
A B[ C $A$1 (columna absoluta y fila ~ $A$1
; absoluta)
A%1 (columna relativa y fila Cc$1
absoluta)
U SO D E L BOTO N $A1 (columna absoluta y fila $A3
relativa)
A1 (columna relativa y fila c3
AUTO SUMA ki

USO DEL ASISTENTE EDICION DE UNA HOJA DE CALCULO.
PARA FUNCIONES. -~ e o
|~ l l ~ = Mesmesstn

\;‘;|pl( i ; n 0 ; X :«
/ COPIAR, MOVER CELDA.

El botdn autosuma realiza la "Funcion”
de sumar. Una funcién es una férmula
predefinida con un nombre, que
realiza una operacidn especifica y
devuelve un valor.

Zona de datos: Incluye la direccion de trabajo, la
fecha y la hora en que se llevard a cabo la
reparacion y los datos de los operarios.

Zona de facturacion: Donde podras incluir una
_.-¥ relacion de los materiales que has utilizado o una
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U NA HOJA CALCU LO Aplicar formato de celdas: Excel nos permite también APLICAR FORMATO A GRAFICOS
dar una apariencia agradable a la hoja de célculo, CON LA CINTA DE OPCIONES

cambiando la fuente (color, estilo, tamafio etc.).

ALINEACION DE LOS DATOS EN —— DE DERECHA A [ZQUIERDA

Alineacion: Seleccionar el rango de celdas al cual
queremos modificar la alineacion. Haz clic en la flecha
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UNA HOJA DE CALCULO.

DAR FORMATO A LOS DATOS
PARA LOGRAR LA APARIENCIA
DESEADA

que se encuentra al pie de la seccién Alineacién.
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