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TRABAJO CON LOS OBJETOS DE 
POWER POINT

TERMINOS Y APLICACIONES A 
LOS OBJETOS

Puede animar el texto, las 
imagenes, las formas, las tablas, 

graficos samartArt y otros 
objetos.

Selecciones el objeto que desee 
animar

Seleccione animaciones y elija 
una animación

Seleccione opciones de efectos 
y elija un efecto

SELECCION Y AGRUPACION DE 
OBJETOS 

Otra manera de manipular los 
objetos de power point de 
manera más facil se puede 

agrupar. Así se puede mover 
objetos en uno solo.

Seleccionar los objetos que se 
desean agrupar.

En la cinta de opciones, en la 
pestaña de formato, click en 

agrupar. Y listo.

DESPLAZAMIENTO Y 
ALINEACIONES DE OBJETOS 

Cuando se trabaja con varios 
objetos alinee los objetos para 

darle un aspecto mas 
profesional al archivo.

Seleccione los objetos que 
desea alinear, presione mayus 

para seleccionar varios objetos.

Seleccione formato>alinear y 
elija como alinearlos

Alinear a la izquierda, al centro 
o a la derecha.

Parte superior, centro o inferior.

Distribuir horzontalmente o 
verticalmente

MODIFICAR Y MEJORAR LA 
APARIENCIA DE LOS OBJETOS

Organice el contenido de la 
diapositiva con diferentes 

diseños de diapositiva para que 
se adapte a sus preferencias

Seleccione la diapositiva que 
desee modificar

Seleccione inicio>Diseño, y 
seleccione el diseño de su 

preferencia.

AÑADIR ELEMENTOS VISUALES 
A UNA DIAPOSITIVA

Seleccione la diapositiva que 
desee agregar un elemento 

visual.

Puede agregar un video, una 
imagen o un audio para poder 

enriquecer y hacer mas 
atracativa su presentación.

NOTAS, DOCUMENTOS 
PRESENTACIONES CON 

DIAPOSITIVAS E IMPRESION

Las notas le sriven al orador 
para guiarse en su presentcion 
puede crearlas en la parte de 

abajo y no lo verá el auditorio.

Para poder imprimir puede 
presionar ctrl+P, seleccionar la 

impresora y mandar a 
imprimiri, recuerde que solo 

imprime el texto sin imagenes.


