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Es una formula predefinida que realiza los
calculos utilizando valores especificos en
un orden particular. Una de las principales
ventajas es que ahorran tiempo porque ya
no es necesario que las escribas tu mismo.

Partes de una funcién

» Insertar un signo igual (=).

» Seleccionar una funciéon (SUM,
por ejemplo, es el nombre de la
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Que son las To as € €
BS - > o fr | =Bi+B2:Ba:Ba+es
A B C D
1 Computador portatil 13500
2 |Portatil Excel 2100
3 Computador portatil 1500
4 |Impresora Laser MFP 323
5 Portatil Excel26 ! 900!
6 =B1+B2+B3+B4A+B5|
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Son las ecuaciones que realizan calculos
de los valores en la hoja. Todas las
formulas comienzan con un signo igual (=).

SIGNOS IGUALES

Inician todas las formulas

CONSTANTES

como numeros o valores de texto, se pueden
introducir directamente en una formula

Es una accién o un conjunto de acciones
gue se puede ejecutar todas las veces que
desee. Cuando se crea un macro, se graban
los clics del mouse y las pulsaciones de las
teclas.

OBJETIVO DE LOS MACROS

Facilitar las tareas de Excel que se realiza de
forma reiterada.

ANTES DE GRABAR UN MACRO

funcion para la adicion). Se pueden encontrar en la pestafia del
desarrollador, que se oculta de forma
predeterminada, por lo que el primer paso
> Introducir los argumentos de la consiste en habilitarla.
férmula, es decir, los datos que

se usaran para hacer el calculo.

OPERADORES ESPECIFICAN

Tipo de célculo que realiza la formula. Por
ejemplo, el operador (simbolo de intercalacion).
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Argumentos béasicos

FUNCIONES

Son formulas predefinidas que se pueden usar
solos 0 como parte de una formula mas larga.
Cada funcién tiene una sintaxis de argumento
especifica.
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ALLISON VALDEZ 10 0 10
STEPHANIE HUAYHUA 0 10 10
JORDAN HUAYHUA 10 10 10
RODRIGO HUAYHUA 10 10 0
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Dos puntos Comas
GRABAR UN MACRO
s - (Kl Summetes) CELDA 1. En el grupo Cddigo en la pestafia
p— 4{\1 e " : : Permiten hacer referencia Excel una celda, en FIOTEIEET, R el &0 grelen
50 . macro
& Angisies lugar del valor especifico dentro de la celda
- A para que el contenido de la celda puede
=SUMA(B1 ‘B4 )I cambiar sin la funcién que hace referencia a la
B e o celda que tiene que cambiar.
Formula

Ejemplos de funciones
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2. Realice las acciones que desee automatizar,

como escribir texto repetitivo o completar hacia
SUMA .
abajo una columna de datos
Sl
BUSCAR 3. En la pestafia programador, haga clic en
BUSCAR V detener grabacion.
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