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Hoja de 

cálculo  

¿Qué es? 

Elementos de 

una hoja de 

cálculo  

Historia de la 

hoja de cálculo  

Es una herramienta muy útil, que permite manipular datos numéricos, matemáticos, estadísticos, técnicos  financiero 

y alfanuméricos dispuestos en formas de tablas, distintos tipos de graficas 

Hoja y libro  
La hoja es unidad fundamental consta de 65.536 filas y 256 columnas que van desde la letra A hasta la 

letra IV. Varias hojas entre si conforman un libro. Contiene datos, formulas las cuales se pueden 

recalcular. 

Celda y celda 

activa  

La intersección de una fila y una columna se denomina celda. Tiene un ancho predeterminado de 

11 caracteres .La celda que tenemos seleccionado con el cursos se llama celda activa  

Barra de 

títulos  
Se encuentra en la parte superior de la pantalla y contiene el icono del menú de control de la 

aplicación y el nombre de la aplicación, junto al nombre del libro de trabajo. 

Barra de 

menús  

Se sitúa de bajo de la barra de títulos, contiene todos los comandos de la aplicación, se agrupan en 9 

menús: archivo, edición, ver, insertar, formato, herramientas, datos, ventana y ayuda. 

Barra de 

herramientas 

o iconos  
En Microsoft Excel hay 13 barras de herramientas, barras de herramientas estándar, formato. 

Barra de 

formulas  

Se sitúa  bajo la de formato, es la barra donde se van a editar los datos introducidos en la hoja de 

cálculo. Contiene cuatro elementos: cuadro de referencia, botón con la flecha hacia abajo, un 

cuadro con tres botones y el cuadro de edición  

La primera incursión de Microsoft en el mundo de las hojas de cálculo  tuvo lugar en 1982, con la 

presentación de Multiplan. Tres años más tarde llegaría la primera versión de Excel.  
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