
 

 

 

PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION 

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 

SUPER NOTA 

 

 

ALUMNO: 

Ulises Antonio García Ruiz 

Psicología quinto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Una función es una fórmula predefinida por Excel que opera sobre uno o más valores (argumentos) en 

un orden determinado (estructura). El resultado se mostrará en la celda donde se introdujo la formula 

La sintaxis de cualquier función es: 

=nombre_funcion ( argumento1; argumento2; … ; argumentoN ) 

Esto es: 

1. Signo igual (=). 

2. Nombre de la función. 

3. Paréntesis de apertura. 

4. Argumentos de la función separados por puntos y comas. 

5. Paréntesis de cierre. 

 

 

 

Las fórmulas son instrucciones que se ingresan para realizar cálculos y siguen una secuencia 

específica al realizarlos. Esto se conoce como el orden en las operaciones: 1. Paréntesis 2. 

Exponentes 3. Multiplicación y división 4. Suma y resta. Para insertar una operación en una 
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celda, se debe iniciar con el signo igual (=) y para ver la operación contenida en una celda, 

sólo se coloca el ratón en la celda y se da clic, en la barra de texto aparecerá la operación 

realizada 

 

 

 

Una macro es un conjunto de comandos que se almacena en un lugar especial de Excel de manera que 

están siempre disponibles cuando los necesites ejecutar. se utilizan principalmente para eliminar la 

necesidad de repetir los pasos de aquellas tareas que realizas una y otra vez. Las macros se escriben en 

un lenguaje de computadora especial que es conocido como Visual Basic for Applications (VBA). Este 
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lenguaje permite acceder a prácticamente todas las funcionalidades de Excel y con ello también ampliar 

la funcionalidad del programa. 


