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Una funcidn es una férmula predefinida
que realiza los calculos utilizando valores

especificos en un orden particular.

Insertar un signo igual (=).

Seleccionar una funcién (SUM,
por ejemplo, es el nombre de la
funcion para la adicion).

Introducir los argumentos de la
féormula, es decir, los datos que
se usaran para hacer el célculo

Se encuentra
Funciones Financieras
Funciones de Fecha y Hora

Funciones Matemiticas y
trigonomeétricas

Funciones Estadisticas

Funciones de busqueda y
referencia

Funciones de Base de datos
Funciones de Texto

Funciones Légicas
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Que son las funciones

Cada funcidn tiene una sintaxis, un
orden especifico que debe seguirse
para obtener el resultado correcto
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Los argumentos deben ir
entre paréntesis. Los
valores individuales o
referencias de celdas,

separados, ya sea por dos

puntos o comas
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Que son las formulas
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Las férmulas son las ecuaciones que
realizan cdlculos de los valores en la
hoja. Todas las férmulas comienzan
con un signo igual (=).

Cuando la féormula hace referencia a
otras celdas, siempre que cambie los
datos de cualquiera de las celdas
Excel recalculard los resultados
automaticamente.
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También puede crear una férmula

usando una funcién, una férmula _
predefinida que simplifica la B Formula
introduccion los calculos.

1 signos iguales inician todas las férmulas.

2 constantes, como numeros o valores de texto, se
pueden introducir directamente en una férmula.

3operadores especifican el tipo de calculo que realiza la
formula. Por ejemplo, el operador A (simbolo de
intercalacion) eleva un nimero a una potencia y el
operador * (asterisco) multiplica los numeros.

4funciones son formulas predefinidas que se pueden usar

solos o como parte de una férmula mas larga. Cada
funcidn tiene una sintaxis de argumento especifica.

Scelda le permiten hacer referencia Excel una celda, en
lugar del valor especifico dentro de la celda para que el
contenido de la celda pueda cambiar sin la funcién que
hace referencia a la celda que tiene que cambiar.
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Basic ! Seguridad de macros de Excel

Cadigo Complementos

Visual Macros Complementos Complementos Complems

Com

Con los macros, puedes crear un
automatismo que realice en orden todas
esas acciones que siempre sueles hacer
una detrds de otra. Una vez configurado
este macro, podras ejecutarlo todas las

veces que quieras en todo momento.

Con sélo pulsar el atajo de teclado que
hayas configurado para ejecutar el
macro creado, Excel se encargara de ir
haciendo una por una todas las acciones
gue hayas configurado previamente
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Cuando se crea una
macro, se graban los clics
del mouse y las
pulsaciones de las teclas.
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