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La introducción y edición
de datos nos sirven para
agregar texto, números,
desplazar celdas, copiar,
pegar, seleccionar filas,
columnas y celdas.

Es un programa
informático, que
permite realizar tareas
contables financieras,
ya que está diseñado
para trabajar con
tablas para la
operación de cálculos
complejos.

Se usa para realizar
bases de datos,
informes, gráficos
estadísticos,
clasificación de datos.

Dan Bricklin es el
Inventor generalmente
aceptado de las hojas
de cálculo. en 1961
Pardo y Landau
intentaron patentar
este programa y lo
lograron después de
ganar un caso en la
corte.

Función: es una fórmula
predefinida que realiza los
cálculos utilizando valores
específicos, una de las
principales ventajas es que
ahorran tiempo porque ya
no es necesario que la
escriba el usuario.Nos apoyamos

también de
Funciones y
Formulas que
nos ayudan a
agilizar el
trabajo.

Los conceptos básicos
son: Fila (horizontal se
nombra con numero),
Columna (vertical se
nombra con letras),
Celda es la intersección
de fila y columna,
Rango, Hoja, Libro.

La barra de
herramientas de inicio
está dividida en:
portapales, fuente,
alineación, numero,
estilo, celdas, modificar.

Fórmula: son expresiones
que se utilizan para realizar
cálculos o procesamiento de
valores, produciendo un
nuevo valor que será
asignado a la celda en la
que se introduce dicha
fórmula.


